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... ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO 002/2021 QUE SE FORMULA CON MOTIVO DE LA SESION ORDINARIA DE ESTE
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL
MUNICIPIO DE MANZANIELD . i & o sume mon voams o e v o475 o7 € 90 So0e & v/ a/als = o SIS sieis & alds sl0s wjaiais &
LUGARY FECHA: ... EN LA CIUDAD Y PUERTO DE MANZANILLO, ESTADO DE COLIMA, SIENDO LAS DOCE HORAS,

CERO MINUTOQS DEL DiA OCHO DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO. .........
SE REUNIERON: ... EN EL LOCAL QUE OCUPA LA SALA DE JUNTAS EN EL EDIFICIO SEDE DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, LOS CIUDADANQOS
LICENCIADA EN PSICOLOGIA LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES (DIRECTORA GENERAL),
CONTADOR PUBLICO REINALDO RODRIGUEZ RAMIREZ (DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS), LICENCIADO EN DERECHO JUAN BRAULIO HERNANDEZ ZUNIGA (DIRECTOR DE
ASUNTOS JURIDICOS), MEDICO CIRUJANO JULIETA ALEJANDRA VELAZOUEZ GALVAN
(DIRECTOR MEDICO ASISTENCIAL), MAESTRA YOLANDA INES MENA DE LA MORA (DIRECTORA
DE TRABAIO SOCIAL), MAESTRA VIOLETA ITZEL VEGA JARAMILLO (DIRECTORA DE PSICOLOGIA),
LICENCIADA ANA LUISA VIDAURRI SOTELO (DIRECTORA DE ASISTENCIA A DIRECCION GENERAL),
KARINA ESTRADA HERNANDEZ (DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES), JUAN DE DIOS
HEREDIA LLANOS {DIRECTOR DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS Y DESARROLLO COMUNITARIO),
CONTADOR PUBLICO LAURA MUNGUIA FIGUEROA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD), Y LICENCIADO IGNACIO VIDAL JARAMILLO REYES (JEFE DE DEPARTAMENTO
DE SISTEMAS) TODOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL
MUNICIPIO DE MANZANILLO, ESTADODE COLIMA. . . ..ottt i ie i ian e aee e
CON EL OBJETO: ... DE PRESENTAR, REVISAR Y VALIDAR LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL DE CONSULTA DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, ESTADO DE COLIMA, A FIN DE DAR
CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULO 28 FRACCION IV, 29 FRACCION XLV DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE COLIMA; ARTICULO
11 NUMERAL 1 FRACCIONES I, I1 Y 1lIl, Y NUMERAL 3 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
COLIMA; Y DEMAS RELATIVOS Y APLICABLES DE LAS CITADAS LEYES, CONFORME A LA ORDEN
DEL DIA DADO A CONOCER EN LA CONVOCATORIA RESPECTIVA BAJO LOS SIGUIENTES PUNTOS:
1. LISTA DE ASISTENCIAY DECLARACION DE QUORUM LEGAL. ... ..cvvininiiinnennnnnnnn
2. PRESENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTAY CONTROL: . ... ... ..........
a. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA. . .. .. oiieiiiiieei e
b. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO). . ..« v oovveeeciee e
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ji. ARCHIVOS DE TRAMITE (6 DIRECCIONES DEAREA). . .. oo iiieeiiii e aas
fli. ARCHIVO DECONCENTRACION. ... it finin von s smn smivn siiie sl svaie sieiarareiats sions
3. APROBACION Y VALIDACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS. . ........... 5 ST He
CLAUSURADE LASEGUNDASESION.... . .& ciie eviore wioin swiase wimae siomis simvers sadie Sjisie sieip sussess o

Av. Sor Juana Inés de la Cruz esquina Griselda Alvarez S/N,
fraccionamiento Almendros |, Delegacién Salahua, 28869 Manzaniilo Coi




municipio de Manzanillo.

r—'rv—f Sistema para el Desarrolio Integral de la Familiaenel = = D E F
Manzanillo Manzanillo MUNICIPAL

Grupo Interdisciplinario de Archivos. MBRZANILLO
... HOJA NUMERO DOS DEL ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO 002/2021 . . ..o e v oeeeeeeeeaeecaeiaeaannns
DESARROLLO: ... EN EL PRIMER PUNTO DE LA ORDEN DEL DIA, LA LICENCIADA LORENA DEL ROCIO

GUTIERREZ FLORES, NOMBRO LISTA DE ASISTENCIA, CONFIRMANDO LA PRESENCIA DE TODOS
LOS ARRIBA SENALADOS, DECLARANDO QUORUM LEGAL, DANDO FORMALMENTE INSTALADA
LA SESION, POR LO QUE TODOS LOS ACUERDOS QUE SE TOMEN SERAN VALIDOS Y LEGALES. . .

DE DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL
/ MUNICIPIO DE MANZANILLO, Y REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, RECIBE

DEL SECRETARIO EJECUTIVO DEL DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA
! PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, JUAN DE
DIOS HEREDIA LLANOS, LA PROPUESTA DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
ARCHIVISTICOS, CON LA PRESENTACION FORMAL DE CADA UNO DE ELLOS, EN LOS CUALES
PARTICIPARON COMO GRUPO DE TRABAJO TODOS Y CADA UNO DE LOS MIEMBROS DE DICHO
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS COMO RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE
CORRESPONDENCIA, DE TRAMITE, Y DE CONCENTRACION, CEDIENDOLE LA VOZ PARA LA
PRESENTACIONDE LOSIMISMOS: . | .ot cs i ieh s v s 5o 8 boas s wosiis S0 5 nane afets Sramih S/ 2,30
..... EN EL PUNTO TRES LA LICENCIADA LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES, DIRECTORA
GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE
MANZANILLO, Y REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, MANIFIESTA, POR
OBSERVACION DE MAYORIA, QUE NO SE PRESENTO LO CORRESPONDIENTE AL ARCHIVO DE
TRAMITE DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, CUYO RESPONSABLE
MANIFESTO QUE DEBIDO A LA CARGA LABORAL, NO LE HA SIDO POSIBLE CONCLUIR CON EL
TRABAJO. LUEGO DE SOLVENTAR ALGUNAS DUDAS POR PARTE DE LO PARTICIPANTES, SE
PRECISARON Y REFORZARON ALGUNOS PUNTOS RELACIONADOS CON LA ESTRUCTURA DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS. DADA LA IMPORTANCIA DE LAS
OBLIGACIONES DE ESTE ORGANISMO DE DAR CUMPLIMIENTO A LOS ORDENAMIENTOS DE LA
MATERIA, AL PROPIO PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021 DE ESTE
ORGANISMO (PADA-2021), Y BAJO EL PRINCIPIO DE CELERIDAD, PROPONE: SE CONCEDA UNA
PRORROGA SOLICITADA POR EL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS, PARA EL DIA CATORCE DE ABRIL PROXIMO, PARA PRESENTAR
SUS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS, E INTEGRARLOS A LA
SEGUNDA VERSION DE DICHOS INSTRUMENTOS, SALVO APROBACION DE COMITE DE
) TRANSPARENCIA ANTE QUIEN SERA SOMETIDA LA PRESENTE, Y ACTUALIZARSE EN EL SEGUNDO
TRIMESTRE DEL PRESENTE AND ... oouininettiiii it e e e e s e aanaenasans s
..... DECOMUN ACUERDO SE ACEPTA POR UNANIMIDAD LA PROPUESTA, POR PARTE DETODOS
O S R ESEN S o el e et e B o Rl e R, e hins e antaarntie 5750 widie
..... EN EL PUNTO CUATRO, SE DA LECTURA A LOS TEMAS TRATADOS Y ACUERDOS TOMADOS,
RATIFICANDGC TODOS Y CADA UNO DE LOS PRESENTES, SU CONFORMIDAD Y APROBACION,
POR LO CUAL SE DECLARA LEGALMENTE CERRADA LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL
GRUPO INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO. . .. oot ii e i ceci e
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CIERRE DEL ACTO: ..... DE CONFORMIDAD AL PUNTO CUATRO DE (A ORDEN DEL DIiA, Y NO HABIENDO MAS
ASUNTO QUE TRATAR, LA DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL
DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, PREGUNTA SI EXISTE ALGUN TEMA POR
ATENDER; Y AL NO SER ASI, SE DECLARA CLAUSURADA FORMALMENTE LA SEGUNDA SESION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO, DEL
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO,
A LAS QUINCE HORAS CON VEINTE MINUTOS, DEL DIA OCHO DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS
MIL VEINTIUNO, FIRMANDO AL MARGEN LAS PRIMERAS HOJAS, Y AL CALCE EN LA ULTIMA, LOS
QUEENLA MISMAINTERVINIERDN: < - vsn v i cmies soams sims o s « wimie siaia & slae sumim = siojn siwza s siess sle

POR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS, Y RESPONSABLES DE AREAS, DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
£ 10 DE MANZANILLO.

SECRETARIO EJECUTIVO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS INTERDISCIPLINARIO-DE ARCHIVOS.
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