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Manzanillo, Colima 30 de enero de 2023

1. Presentacion

El Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el municipio de Manzanillo (en ocasiones DIF Municipal o DIF
Manzanillo), fue creado por el Decreto nimero 230 publicado en el Periddico Oficial del Estado de Colima, el dia 11 de Mayo
del afio 1985, con personalidad juridica y patrimonio propios, cuyo objeto principal es: “asequrar la atencion permanente a
la poblacion marginada , brindando servicios integrales de asistencia soctal, enmarcados dentro de los programas basicos

o del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Colima, conforme las normas establecidas a nivel nacional
Y estatal” .

Desde entonces este DIF Municipal, se ha encargado de promover la proteccion integral de los derechos de las nifias,

nifios y adolescentes, bajo el imperativo constitucional del interés superior de la nifiez, asi como el desarrollo integral del
,/_:Q_cho. de la familia y de la comunidad, principalmente de quienes bajo su condicion fisica, mental o social enfrentan una
~situacion de vulnerabilidad, hasta lograr su incorporacién a una vida plena y productiva. Asi, en el proximo mes de mayo

En ese sentido, este DIF Z.c:_nmbm_ en coordinacién con el Honorable Ayuntamiento de Manzanillo, Colima, a través
de la Secretaria del Ayuntamiento y de la Direccién de Archivo Municipal de Manzanillo, continua con los compromisos y
) obligaciones para un buen funcionamiento e integracién de los expedientes que recibe, genera, produce y administra,
\ protegiendo la reserva y confidencialidad de los mismos en atencion y cumplimiento a las disposiciones normativas vigentes
| en materia de archivos, transparencia y acceso a la informacign publica y de proteccién de datos personales.
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Dicho compromiso y labor es un mandado establecido en la Constitucion Politica del Estado de Colima, en su articulo
5°, apartado B, Fraccion lll, el cual establece: " /os suyjetos obligados deberén documentar todo acto que derive del gercicio
de sus facultades, competencias y funciones: la ley determinars los supuestos especificos bajo los cuales procederd /a
declaracion de inexistencia de la informacién. Asimismo, deberan preservar sus documentos en archivos administrativos
actualizados, y publicardn, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacion completa y actualizada sobre el
gjercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los
resultados obteniqos.”

Por su parte, el articulo 8 apartado 1 de la Ley de Archivos del Estado de Colima establece que: “cada stwjeto obligado
es responsable de organizar y conservar sus archivos’ de la operacion de su sistema institucional; del cumplimiento de lo
dispuesto por esta Ley, las correspondientes de las entidades federativas y las determinaciones que emita e/ Consg/o
Nacional o el Consejo Local, seqiin corresponda; y deberdn garantizar que no sustralgan, dafien o eliminen documentos de
archivo y la informacion a su cargo”.

Por lo cual, si bien es cierto que este Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de Manzanillo,
Colima pertenece a la administracién pablica del Ayuntamiento, también lo es que funge como organismo descentralizado,
en términos de lo dispuesto por el articulo 278 Fraccion | del vigente Reglamento del Gobierno Municipal de Manzanillo,

Colima.

En ese tenor, este DIF Manzanillo se encuentra legalmente obligado a que de manera auténoma cumpla con las
\ disposiciones normativas de la materia, estableciendo asi su propio Grupo Interdisciplinario, Sistema Institucional de Archivo,
/w Archivo de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Histérico, portal electronico, asi como la expedicion de los

(

instrumentos de control, planificacion y evaluacion requétidos.
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Sobre esto Ultimo, el articulo 20 de la referida ley local de archivos establece: “Los syjetos obligados que cuenten con
un Sistema Institucional deberan elaborar un Programa Anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta
dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente”. Y en el articulo 21 dispone: “e/ programa anual contend'ra los elementos
de planeacion, programacicn y evaluacion para el desarrollo de los archivos y debera incluir un enfoque de administracicn
de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de
/a informacion.”

Para cumplir con lo anterior este Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el municipio de Manzanillo, por
N, medio del Area Coordinadora de su Sistema Institucional de Archivos y con validacion de su Grupo Interdisciplinario,
N ) / presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2023 (en lo sucesivo PADA), instrumento mediante el cual se presentan de
manera programada las actividades archivisticas viables de realizar durante el afio en curso.

El PADA es de observancia general y obligatoria para la Coordinacion de Archivos y los Responsables de los Archivos
~_)de Tramite y de Concentracidn; se estructura siguiendo los lineamientos establecidos en el documento “Criterios para
elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico” elaborado por el Archivo General de la Nacién en 2015 que establece los
// siguientes niveles: -

N

e Estructural: Establecimiento del Sistema Institucional de Archivos, que debe contar con la estructura organica,
infraestructura, recursos materiales, humanos y financieros necesarios para su funcionamiento.

e Documental: Elaboracién, actualizacion y uso de los instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar la
organizacién, administracion, conservacion y localizacién expedita de los archivos.
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e Normativo: Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad vigente y aplicable en materia de
archivos, tendiente a regular la produccioén, uso y control de los documentos, de conformidad con las atribuciones y
funciones establecidas en la normatividad interna de cada institucion, las cuales estan vinculadas con la transparencia,
el acceso a la informacion y la proteccion de datos personales.

Cabe mencionar que el PADA es un instrumento que no sélo permite formular y planificar las actividades para el

desarrollo sistematico de los procesos de gestion de los documentos y de los archivos que integran el Sistema Institucional

P de Archivos del DIF Manzanillo y del Ayuntamiento de Manzanillo, sino también evaluar sus resultados y avances y, de ser

) el caso, reorientar las actividades y proyectos, a efecto de procurar un desarrollo archivistico sostenible, coherente y
pertinente. v ;

-~

,ﬁ\
\

2. Justificacion

El PADA 2023, es la secuencia de las lineas de accion que tiene el DIF Manzanillo para cumplir con los compromisos
g ) en materia de organizacion de archivos, siendo éstos el eje principal de la Transparencia y la Rendicién de Cuentas,
/,// reconociendo la importancia de la actividad archivistica como parte de las estrategias para el desarrollo de la propia
~ Dependencia propiciando el poder contar con informacion disponible y expedita para el apoyo del publico en los respectivos
servicios que esta Institucion otorga, la toma de decisiones, a través del adecuado control, clasificacion y organizacion de

\M sus archivos y coadyuvando a la transparencia y rendicion de cuentas.
~ 3. Objetivos

J El objetivo general del Plan Anual de Desarrollo Archivistico es contemplar las acciones a emprender dentro del Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia en el municipio de Manzanillo para cumplir con lo ordenado por la ley y lograr la
actualizacidn y la mejora del funcionamiento integral y consolidaciéon del Sistema Institucional de Archivo.

~ -
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Los objetivos especificos son:

Implementar métodos que garanticen la correcta organizacién y conservacion de archivos,
Implementar instrumentos que garanticen la correcta administracion y preservaciéon homogénea de los archivos;

Implementar estrategias que garanticen el resguardo, difusién y acceso publico de archivos acorde al contenido de
datos personales de cada documento;

Documentar todo acto que derive del ejercicio de las facultades, competencias y funciones de esta Institucion y asi
establecer testimonio documental de violaciones a los derechos humanos de los que este organismo sea parte o
testigo;

Prever situaciones de riesgo que pongan en peligro la autenticidad, seguridad, integridad y disponibilidad de los
documentos fisicos y electrénicos de esta Institucion;

Capacitar a todo el personal servidor publico de esta Institucién que tenga relacion con los archivos, control de
gestidn, manejo de expedientes y documentos, como responsables de los archivos de tramite;

Establecer las actividades y lapsos a cumplir, asi como los responsables de su cumplimiento de la agenda archivistica
de esta Institucidn del presente afio. e

4. Planeacion de Actividades

Esta Area Coordinadora de Archivos ha programado una serie de acciones que pretenden continuar con el desarrollo

archivistico de acuerdo con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivgs del Estado de Colima.
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4.1 Requisitos

Conforme a lo indicado en el documento Criterios para elaborar el Plan Anual de Desarrollo Archivistico emitido por
el Archivo General de la Nacién, ya se han realizado diversas actividades archivisticas, y se busca la consolidacién del Sistema
P Institucional de Archivos.

|\ En los Archivos de Tramite se ha trabajado en la capacitacion de los responsables con una formacién basica de todo
\ el proceso archivistico y, de manera particular, sobre el funcionamiento de sus archivos. Es esencial continuar con la
organizacién, control, valoracion, capacitacion y actualizacion por los constantes avances y propuestas que la archivistica
contemporanea propone. _ ;

4.2 Alcance

El presente PADA es aplicable a todo el personal de confianza, sindicalizado y supernumerario de este Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia en el municipio de Manzanillo:

4.3 Recursos

4.3.1 Humanos
) El recurso humano necesario para la operacién del presente programa sera asignado por el Grupo Interdisciplinario
de Archivos de esta Institucion de acuerdo a las necesidades. El personal con el que a la fecha se cuenta es:
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A. Grupo Interdisciplinario de Archivos B. Sistema Institucional de Archivo

1. Director Juridico Area Coordinadora de Archivo

2. Directora de Planeacion 1. Directora General

3. Coordinador de Archivo 2. Coordinador de Archivo

4. Jefe de Tecnologias de la Informacion

5. Unidad de Transparencia Area de Correspondencia

6. Organo Interno de Control 3. Secretaria de Direccién General

7. Titulares de area

8. Titular de Archivo Historico Archivo de Tramite

4. Directora General

5. Directora del area de Enlace Administrativo y
Servicios Generales

6. Directora del area de Grupos Vulnerables

Director del area de Enlace de Asistencia Juridica

8. Directora del area de Servicios Médicos

Asistenciales :

9. Directora del area de Trabajo Social

10. Directora del area de Programas Alimentarios y
Desarrollo Comunitario

11. Directora del area de Psicologia

~

Archivo de Concentracion
12. Coordinador de Concentraciéon

Archivo Histérico
13. Titular de Archivo Historico
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Fekndiit

Asi como todo el personal registrado como trabajador y servidor pdblico de esta Institucion, independientemente de
la calidad de la relacién laboral sostenida de manera permanente o temporal con este Sistema para el Desarrollo Integral de
la Familia en el municipio de Manzanillo, Colima, sumando actualmente con la cantidad de 65 servidores publicos
distribuidos en las diversas areas y contando entre ellos el personal de archivo designado, algunos con doble funcién o
cargo en atencion a la necesidad profesional, técnica o pericial que la materia y la ley requiere.

4.3.2 Materiales
Los necesarios para el cumplimiento de cada actividad programada. Las areas consideraran sus necesidades de
acuerdo con el volumen de expedientes que se resguardan y se generan.

/\ .. Ndmero de . L.
Funcién Recursos materiales Recursos tecnolégicos
.,V personas

Responsable del Area
Coordinadora de Archivos

Equipo de cOmputo, acceso a

2 Espacios de capacitacion, papeleria .
P P pap internet

Papeleria, estanteria, instrumentacion de las

Responsable del Area de Equipo de cdmputo, acceso a

. . 1. i . medidas necesarias para la.conservacion .
Correspondencia internet
documental
Papeleria, estanteria, instrumentacion de las
Responsables del Area de ; 8 medidas necesarias para la conservacion Equipo de cdmputo, acceso a
Archivo de Tramite documental, mantenimiento de areas, control de internet

limpieza, fumigacién

Papeleria, estanteria, cajas de archivo,
65 instrumentacion de las medidas necesarias para la
conservacion documental.

Equipos de computo, acceso a
internet

Responsables de los archivos
de tramite
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Papeleria, cajas de archivo, estanteria, sistema anti
1 incendio, fumigacion, espacio de bodega,
mantenimiento, control de limpieza

Equipo de computo, acceso a
internet

Responsable del Archivo de
concentracion

Equipo de computo, acceso a
internet

Responsable del Archivo

g 1 Papeleria, cajas de archivo, estanteria
Historico

4.4 Tiempo de implementacion

Se establece un calendario divido en tres procesos de entrega, valoracion o actualizacién y evaluacion de las
actividades y del personal responsable:

|

7
( _ 1. Semanal, esto es, cada dia viernes o el ultimo dia habil de la semana;
2. Mensual, o sea, cada ultimo dia habil del mes;

Trimestral, es decir, cada tres meses;
07 de abril del afno 2023

07 de julio del afio 2023

06 de octubre del afo 2023

05 de enero del afo 2024

e ¢ o o W

4. Durante los siguientes tres meses, es decir, en este tiempo se realizara determinada actividad, teniendo como fecha
limite;
e (07 de abrif del afo 2023
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Semestral, es decir, cada seis meses;
07 de julio del afo 2023
05 de enero del afio 2024

Durante los siguientes seis meses, es decir, en este tiempo se realizarad determinada actividad, teniendo como fecha
limite:
07 de julio del afio 2023

Durante los siguientes nueve meses, es decir, en este tiempo se realizara determinada actividad, teniendo como fecha
[imite:
06 de octubre del ano 2023

Anual, es decir, durante este tiempo se realizarad determinada actividad y al iniciar el siguiente afio para la rendicion
de lo actuado por todos los responsables y ante el Grupo Interdisciplinario e informe del presente afio fiscal al Instituto
de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos del Estado de Colima (INFOCOL),
estableciendo como fecha. limite;

05 de enero del afio 2024

4.5 Costos

La cuantificacion del costo para el cumplimiento del Plan Anual de Desarrollo Archivistico esta supeditada a los
esupuestos de este DIF Manzanillo para atender las necesidades y requerimientos de los archivos de tramite, y la
ignacion de recursos que se destinen al archivo de concentraciéon y a la capacitacion, asi como las coordinaciones o

convenios con otros sujetos obligados, como lo es el H. Ayuntamiento de Manzanillo, Colima., para la gestion del archivo
_ historico.

-

)
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4.6Proteccion a los Derechos Humanos y Analisis de Riesgos

Documentar todo acto que derive del ejercicio de las facultades, competencias y funciones de esta Institucién y con ello
garantizar todo testimonio de las violaciones a los derechos humanos, es responsabilidad constitucional de este organismo
y por ende uno de los objetivos especificos de este programa. Asi, la planificacién de riesgos es primordial como proceso
que permite identificar, evaluar y jerarquizar, controlar y dar seguimiento a los eventos y amenazas que obstaculicen el
desarrollo de las actividades para cumplir con el logro de las metas y objetivos de archivo, por lo que a continuacion se
establecen e identificaran de la siguiente manera:

Hecho Probabilidad del Hecho Circunstancias de Riesgo Impacto
(1) Robo, sustraccion, destruccion,
alteracion, ocultamiento de

1. Terminacién de contrato documentos o expedientes.
de personal Alta . Alto .
supernumerario (2) Incumplimiento con los

objetivos o actividades del PADA

(1) Robo, sustraccion, destruccion,

2. Rescision o rotacién alteracion, ocultamiento de
laboral del personal documentos o expedientes.
(independientemente del Mediana _|||_ Alto -
tipo de relacién, v : (2) Incumplimiento con los
confianza, sindicalizado) | objetivos o actividades del PADA

(1) Robo, sustraccién, destruccion,
alteracion, ocultamiento de

O ' : Alto 3]

documentos o expedientes.

Y, 3. Liquidacion o extincion

« ¥ del organismo Baja
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(1) Robo, sustraccion, destruccion,
alteracion, ocultamiento de
4. Dolo o mala fe del Mediana . documentos o expedientes. Alto -
personal
(2) Incumplimiento con los
objetivos o actividades del PADA

(1) Robo, sustraccion, destruccion,
/ »/ alteracion,

\ ocultamiento de documentos o
h \ 5. Negligencia del personal Mediana D expedientes. Alto .

(2) Incumplimiento con los
objetivos o actividades del PADA

(1) Destruccion parcial o total de
documentos.o expedientes.
6. PI i Medi - Alto
Plagas de insectes ediana _H_ (2) Incumplimiento con los .
objetivos o actividades del PADA

(1) Destruccion parcial o total de
documentos o expedientes.

7. Accidentes o siniestros Mediana D - Alto .
(2) Incumplimiento con los

objetivos o actividades del PADA
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En ese tenor, es pertinente contemplar tales posibles hechos en las actividades a desarrollar para prevenir, en la mayor
medida posible, tales circunstancias de riesgo. Y de suceder, tener los mecanismos e instrumentos necesarios para investigar
o coadyuvar en los procedimientos sancionadores administrativos y penales pertinentes. Estableciéndose las actividades con
diversos enfoques:

1) Constitucional, es decir, a fin de garantizar el mandato judicial que establece la obligaciéon de documentar todo acto
— de esta Institucion;

N Umo«mm:mnmnmms.no:m_mzQmmmﬂm:ﬁm:mno:mgmoﬁmsmNon?nozmmEmn_o:,mQB.:WQon:V\UﬂmmmENn&:
/ homogénea de los archivos;

De evaluacién, esto es, de garantizar el cumplimiento del programa y las actividades en el establecidas.

De prevencion de riesgos, prevenir dentro de las atribuciones legales, medidas técnicas y recursos tecnolégicos,
circunstancias de riesgo que _BUQO: negativamente al acervo QOnc3m:$_ la organizacion del archivo o el

W cumplimiento del PADA 2023.

De acceso a la informacién publica, a fin de cumplir con las disposiciones normativas relativas a este derechoy de
transparencia.

6) De formatos electronicos, es decir, garantizar el uso, control y migracion de este tipo de documentos.
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SEGUINOS MATIENGT KISTOAM

LT

4.7 Actividades
Asi, valorada las circunstancias de planeacion, programacion y evaluacion, asi como el enfoque de administracion de
riesgos y proteccion a los derechos humanos las actividades a realizar por este DIF Manzanillo para garantizarlas seran las
siguientes:

Realizar Informe de Actividades
con enfoque archivistico, sobre

Informe de

Cada lunes o primer
dia habil de la semana

1) Constitucional 2)
De organizacion
4) De prevencion de

Todo el servidor

periodo

los documentos fisicos y . | Semanal o . publico de la
electronicos generados en el Activicpiie= mmB.m:m_ ; sigfiedie s e Institucion
; generadora 6) De formatos
periodo . .
electrénicos
Redliar iafprine de Actiidad=s Cada primer dia habil %%mm rovenaion de
con enfoque archivistico, sobre Informe de Minsual del Bﬂm slaulbnte al ﬂmm - Titulares de Archivo
los documentos generados en el | Actividades Mensual 9 9 de Tramite
. . g generador 6) De formatos
periodo en su area -
. . electrénicos
. S Director de
N ofcina destada para a Planeacion y Mejora
Sp— para % Constancia de Cada ultimo dia habil | 2) De prevencién de | Continua/ Directora
organizacién y conservacion de E inigacic Mensual 2 h :
. RPN umigacion del mes riesgos del area de Enlace
los diferentes archivos: tramite, - e -
concentracién e histoérico >a.3_:_m:m=<o Y
Servicios Generales
Actualizar la Guia de Archivo : :
Documental actualizada ﬂwmw_qmm%mmw ’ Area Coordinadora y
conforme a los expedientes y Guia de Archivo Trimestral 06 om t .Nomm » 1) Constitucional Titulares de Archivo
documentos generados en el o.m mmm mom. A<_ 2) De organizacion de Tramite

O'\I o A\ e — =~ <
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
U _ “ Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N

MUNICIPAL Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima. anzaniio
MANZANILLO Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962 b
Actualizar el Cuadro General de | Cuadro General de wmeHW%MNM 1) Constitucional Area Coordinadora y
5 e N Clasificacion Trimestral Lo e 2) De Titulares de Archivo
Clasificacién Archivistica ok 06.0ct.2023, y; . Sl
Archivistica 05.ene.2024 Organizacion de Tramite
: 07.abr.2023; < .
Actualizar el Catalogo de Omﬁm_omo. .am . 07.jul.2023; 1) Constitucional >ﬂ.mm Oooa_:maoﬂ.m y
6 : ey Disposicién Trimestral . T e Titulares de Archivo
Disposicién Documental 06.0ct.2023, y; 2) De organizacion Ao
Documental de Tramite
05.ene.2024
Rendir Informe al Archivo 3) De evaluacion
Municipal de la actualizacion de ; 07.abr.2023; 4) De prevencién de
7 la Gauter SeAmaing, del Caine Correo electrénico Trimestral O7qul g2, ﬂmmmow Area Coordinadora
. General de Clasificacion 06.0ct.2023, v, 5) De acceso a la
N Archivistica y del Catalogo de 05.ene.2024 . PR
; ) e informacion publica
[ \ Disposicién Documental
/‘ . / Publicar en el portal del
V Organismo la actualizacién de la 07.abr.2023;
8 Guia de Archivo, del Cuadro Publicacién en sitio Tridoasteal 07.jul.2023; 5) De acceso a la Coordinador de
General de Clasificacion web 06.0ct.2023, v; informacion publica Transparencia
Archivistica y del Catalogo de i 05.ene.2024

Disposiciéon Documental

Rendir informe a INFOCOL

sobre la actualizacién de la Guia 07.abr.2023; 2 Do exalwacian

4) De prevencién de

9 de Archivo, del Cuadro General Cagian clcirérnico Timastal 07.jul.2023; riesqos Coordinador de
de Clasificacién Archivistica y 06.0ct.2023, y; g Transparencia
. : o : 5) De acceso a la
del Catalogo de Disposicion & . 05.ene.2024 : RN
. informacion publica
Documental
Realizar el Inventario 1) Constitucional .
Documental del area de i Eiatia Durante de 2) De organizacion | Area Coordinadora y
10 Direccién General sobre los Documental los siguientes 07.abr.2023 4) De prevencion de Secretaria de
expedientes y documentos tanto tres meses riesgos Direccion General
fisicos y digitales 6) De formatos
electrénicos
N Pagina 17| 24



DIF

MUNICIPAL
MANZANILLO

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N

Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima.

Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962

POR AMOR &

Manzanillo

Celebrar reunién del Sistema 07.abr.2023; 3) De evaluacion
Institucional de Archivos para revision - ’ . 07.jul.2023; % Sistema Institucional
11 del cumplimiento, valoracién y avances Acta Administrativa Trimestral 06.0ct.2023, y: 4) De prevencion de de-Archivos
de las actividades del PADA 2023 05.ene.2024 riesgos
Celebrar capacitacion a los
Titulares de las areas operativas
12 ’ a%_MN”_w%ommm%mmﬁmmﬁmoﬂmwﬁo Acta Administrativa Semestral 07.jul.2023 y; 4) Be: prevencion 48 >MM%%%MQ_:%MM%%m
conservaciéon de los documentos At Y, riesgos Y
: 05.ene.2024 Juridico
asi como de las penas y
sanciones administrativas por la
comision de actos ilicitos
Celebrar capacitacién a todo el
personal generador de
Qomr__mJ MMHwMommm%mMLWmMmoﬂmoﬂo 4) De prevencion de Area Coordinadora de
13 recta org Y | Acta Administrativa | Semestral 07.jul.2023 y; P! Archivos y Director
conservacion de los documentos riesgos s
b 05.ene.2024 Juridico
~ asi como de las penas y
sanciones administrativas por la
comision de actos ilicitos
Realizar el indice de e e 2) De organizacién
expedientes clasificados como 3 Durante de 4) De prevencion de
Expedientes Bt : . Grupo
reservados que la Ley General 2 los siguientes 07.jul.2023 riesgos oo
: Clasificados como : Interdisciplinario
de Transparencia y Acceso a la Resciiados seis meses 5) De acceso a la
Informacion Publica dispone . informacién publica
Realizar el Inventario iirants lod 1) Constitucional Area Coordinadora y
Documental del 4rea de Enlace Inventario S o7 Fl 5025 2 vcmothummmm | Directora del Area de
Administrativo y Servicios Documental mmmm MESES Aut 4) De prevencién de Enlace Administrativo

Generales sobre los

riesgos

y Servicios Generales

\ e —— ~
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N

DIF

POR AMOR &

MUNICIPAL Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima. Manzanillo
MANZANILLO Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962
expedientes y documentos tanto 6) De formatos
fisicos y digitales electrénicos
Realizar el Inventario 1) Constitucional )
Documental del area de Grupos Invenitario Durante los va%m oﬁmm:_mmo_o% Area Coordinadora y
16 Vulnerables sobre los Docuriert siguientes 07.jul.2023 Lo W_Mwwhmo PR Directora de Grupos
expedientes y documentos tanto seis meses 6) De formatos Vulnerables
fisicos y digitales electrénicos
— Realizar el Inventario Nw_ VUMo%ﬂmﬂMMWMMM_: )
\\ Documental del area de Enlace Bt Durante los 4) De ﬂm&m:oas d Area Coordinadora y
| 17 de Asistencia Juridica sobre los Dotbmestal siguientes 06.0ct.2023 ﬂmm Sl Director de Enlace de
/ expedientes y documentos tanto nueve meses 6) De *omam.Bm Asistencia Juridica
fisicos y digitales -
electrénicos
Realizar el Inventario 1) Constitucional
Documental del area de : 2) De organizacion ; .
Servicios Médicos Asistenciales . Inventario U.Em.: ke os . 4) De prevencion de >_1mm Oooa_._._mao.ﬁ ay
- siguientes 06.0ct.2023 : Directora de Servicios
sobre los expedientes y Documental rieEiriksEs riesgos Médioss Asistendiales
documentos tanto fisicos y 6) De formatos
digitales electrénicos
Realizar el Inventario N\v_ VDOmo%ﬁmeWMMM_ f )
Documental del area de Trabajo Ifvehibite : 4) De q%\m:omo: de Area Coordinadora y
Social sobre los expedientes y Anual 05.ene.2024 P Directora de Trabajo
Documental riesgos ;
documentos tanto fisicos y 6) De f Social
digitales 6) Re formatos
electronicos

— e e e
OI\»,F -/
.
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N
Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima.

DIF

MUNICIPAL
MANZANILLO

POR 4MDR &

Manzanillo

SEGUINQS HATIR DY KIST

Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962

Realizar el Inventario 1) Constitucional Area Coordinadora y
Documental del area de 2) De organizacién Directora de
Programas Alimentarios y Inventario 4) De prevencion de Programas
= Desarrollo Comunitario sobre los Documental fesial g2l riesgos Alimentarios y
expedientes y documentos tanto 6) De formatos Desarrollo
fisicos y digitales electrénicos Comunitario
: . 1) Constitucional
Realizar el Inventario 2) De organizacién )
Documental del area de ; ;s Area Coordinadora y
- : Inventario 4) De prevencion de .
21 Psicologia sobre los Docliriantal Anual 05.ene.2024 riesgos Directora de
expedientes y documentos tanto 6) De formatos Psicologia
fisicos y digitales electonicos
1) Constitucional
2) De
Realizar el Inventario organizacion | ; :
Dotbimental del Are de Inventario : 4 Da Lwﬂmmamwwﬁﬁ_m% omwm%m
22 | Sistemas sobre los expedientes “Anual 05.ene.2024 ‘prevencion de . °9
. g Documental g = la-Informacion/
y documentos tanto fisicos y riesgos .
- Sistemas
digitales 6) De
formatos
electrénicos
2)
1) Constitucional
2) De organizacién
Realizar las fichas técnicas de ) e 4jiDe predsaaon de
23 | valoracion documental relativas | ©“os oTE3S 9° Anual 05.ene.2024 5) De acceso a la Cripo
a todos los expedientes y _ £ . O Interdisciplinario
- documental informacion publica
documentos del organismo
6) De formatos
electrénicos
Pagina 20|24
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N
Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima.

DIF

H
POR AMDR &

Manzanillo

MUNICIPAL
MANZANILLO Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962 ool
1) Constitucional
2) De organizacion
Definir la implementacién del >oﬁmv\w%:m%_wﬂw:<m“ 4 Pe ﬂmm%m%%.o: e Birso
24 | Sistema Electrénico de Gestion ki g Anual 05.ene.2024 9 aite
Disposicion 5) De acceso a la Interdisciplinario
Documental : . A
normativa informacioén publica
6) De formatos
electrénicos
Establecer un espacio fisico m“ VDWo%ﬁmﬂmemmm_:
como Archivo de Concentracion 4) De :M\m:o._o: i
para transferencia ordenada de ﬂ esgos Grupo
25 los de mqm.B;m_ ﬂmmmcma.o y Acta Administrativa Anual 05.ene.2024 5) De acceso a la Interdisciplinario
consulta éptimos de este tipo de : ol W
informacién publica
documentos hasta su 6) De formatos
disposicion documental clectronicos
| 1) Constitucional
Establecer los lineamientos a £ . 2) De organizacién
_convenir con el Archivo ke A Anual 4) De prevencion de - Grupo
e S Proyecto de 05.ene.2024 : =
Municipal sobre la coordinacién Colsissis riesgos Interdisciplinario
del Archivo Histérico 5) De acceso a la
informacién publica
Elaborar el Informe Anual sobre B ” . .
el PADA 2023 Correo electrénico Anual 05.ene.2024 3) De evaluacion Area Coordinadora
s 1) Constitucional
Aprobar y remitir el Informe . -
Oficio y Correo 3) De evaluacion Grupo
Anyel sakire ol PADA 2003 a electrénico sl NEppe 200 5) De acceso a la Interdisciplinario
INFOCOL . bl
informacién publica
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DIF

MUNICIPAL
MANZANILLO

SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N

Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima.

Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962

POR AMOR &

Manzanillo

SEGUINQS RAUESDT KISTO

29

Publicar en el portal del
Organismo el Informe Anual
sobre el PADA 2023

Publicacién en sitio

web

Anual

05.ene.2024

5) De acceso a la
informacion publica

Coordinador de
Transparencia

Asi, a tal efecto, el calendario de trabajo del presente afio quedara establecido conforme al siguiente cronograma:

Fechas limites

Actividad enero febrero marzo abril mayo junio julio agosto septiembre | octubre | noviembre | diciembre | enero 2024
1
2
3
4
N 5 &
6
7
- 8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
Pagina 22|24
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
U - “ Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N

POR 4FA08 &

MUNICIPAL Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima. Manzanilic
MANZANILLO Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962

CEGUINOS HATIRADT KISTOAIA

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

U 5. Aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
De conformidad con el articulo 26, punto 1, fraccién lll de la Ley de Archivos del Estado de Colima, se realiza la aprobacion
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Sistema Nacional para el Desarrollo Integral de la Familia de
//(w Manzanillo, Colima

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

LICENCIADA LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES

>

ierpilgllt

. z >
Directora General del Sistema para a\
Desarrollo Integral de la Familia
en el municipio de Manzanillo, Colima

Titular del Area Coordinadora de Archivos
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SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
U _ “ Av. Sor Juana Inés de la Cruz Esq. Griselda Alvarez S/N

MUNICIPAL Col. Almendros |, Salagua. - Manzanillo, Colima. Manzanillo
MANZANILLO Tel. 314 332 10 01; 314 332 35 01; 314 332 8964; 314 332 8962 scomos et

LICENCIADO LYIS DAVID'MI D A
/, .
j \

Jefe de Umum:m.sm.#ﬂ “B" del Enlace de Asistencia Juridica
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
en el municipio de Manzanillo, Colima

Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivo
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