H. Ayuntamiento de Manzanillo
Direccion de Archivo Municipal

Catélogo de Disposicion Documental 2023 (Ene, Feb, Mar)

Vigencia Documental Disposicion  Clasificacion de

Nivel Cadigo Nombre Valor Documental ~ .,
(afios) Documental  la Informacion
| _Fondo [ H AyuntamientodeManzanilo | A|L|C|FJ]AT|AC|TOTAL|E[C[M[P[C]R]
Desarrollo Integral de la Familia (DIF)
Serie 5P.01 PRONNAM X X 7 8 15 X
Serie 5P.02 Colaboraciones DIF y Fiscalias X X 7 8 15 X
Serie 5P.03 Cereso, SIPPINA Manzanillo, Prevencion del Delito y Otras Dependencias X X 7 8 15 X
Serie 5P.04 Juzgado Primero X X 7 8 15 X
Serie 5P.05 Juzgado Segundo X X 7 8 15 X
Serie 5P.06 Informes Mafaneras X X 7 8 15 X
Serie 5P.07 DIF Estatal, PANNAR, APCE, Defensa del Menor y Fam. X X 7 8 15 X
Serie 5P.08 DIF Estatal y APCE X X 7 8 15 X
Serie 5P.09 Oficios Externos e Internos X X 7 8 15 X
Serie 5P.010 Oficios Externos X X 7 8 15 X
Serie 5P.011 Notas Informativas de Psicologia, PANNAR y Trabajo Social DIF X X 7 8 15 X
Serie 5P.012 Documentos Diversos Areas DIF Mpal. X X 7 8 15 X
Serie 5P.013 Presidencia y Diversos X X 7 8 15 X
Serie 5P.014 Escuelas, Preliberados, Programas Alimentarios, Sol de Apoyos y Juzgados Tercero de  x X 7 8 15 X
Serie 5P.015 Comité de Compras, Patronato y Comité de Transparencia X X 7 8 15 X
Serie 5P.016 Sindicatos y Transparencia X X 7 8 15 X
Serie 5P.017 Facturas de Programas Alimentarios X X 7 8 15 X
Serie 5P.018 Bitacoras de L.T.S. de Direccion Juridica DIF X X 7 8 15 X
Serie 5P.019 Bitacoras de Secretaria de Trabajo Social X X 7 8 15 X
Serie 5P.020 Bitacoras de T.S. de Direccion Trabajo Social DIF X X 7 8 15 X
Serie 5P.021 Canalizaciones Internas a Dir. Juridica Y Psicologia X X 7 8 15 X
Serie 5P.022 Actas Patronato DIF X X 7 8 15 X
Serie 5P.023 Convenios X X 7 8 15 X
Seccion |5P.1C. Enlace Administrativo y Servicios Generales
Serie 5P.1C.01 INFOCOL X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.02 Resguardos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.03 Declaracion del Personal X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.04 Mantenimiento de Copiadora X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.05 Perfil de Puesto X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.06 Bitacora de Papeleria X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.07 Servicio Social X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.08 Minutario X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.09 Operatividad Oficialia Mayor X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.010 |Oficios Administrativos Diversos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.011 |Predios X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.012 |Circulares X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.013 |Lista de Raya X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.014 |Recursos Humanos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.015 |Incidencias de Némina X X X X 7 8 15 X




Serie 5P.1C.016 |Evaluacion del Personal STSADODM X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.017 |Aportaciones IPECOL X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.018 |Personal X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.019 |[Reporte de Llamadas X X X X 7 8 15 X
Subsecciéon |5P.1C.1 Enlace administrativo
Serie 5P.1C.1.01 [Plan Anual de Trabajo X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.1.02 |Informe de Actividades Administrativas X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.1.03 |Costeos de Actividades de Programas Alimentarios X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.1.04 |Memorandum de Servicios Generales X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.1.05 |Manuales X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.1.06 |Disposiciones Normativas X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.1.07 |Incidencias del Personal X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.1.08 |Registro de Actividades del Sistema de Igualdad X X X X 7 8 15 X
Subseccion |5P.1C.2 Administracion de recurso propio
Serie 5P.1C.2.01 |Polizas de Diario X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.2.02 |Polizas de Egresos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.2.03 |Poliza de Ingresos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.2.04 |Solicitud de Vehiculos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.2.05 |Solicitud de Transparencia X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.2.06 |Requisiciones X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.2.07 |Cuenta Publica X X X X 7 8 15 X
Subseccion |5P.1C.3 Mantenimiento y vehiculos
Serie 5P.1C.3.01 |Reportes de Fumigacion X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.02 |Control de Gasolina X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.03 |Pdliza de Seguros de Vehiculos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.04 |Bitacora de Limpieza X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.05 |Bitacora de Mantenimiento de Vehiculos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.06 |Resguardo de Prestamo de Vehiculos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.07 |Bitacora de Entrada y Salida de Usuarios X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.08 |Bitacora de Entrada y Salida de Vehiculos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.09 |Vehiculos X X X X 7 8 15 X
Serie 5P.1C.3.010 |Bitacora de Mantenimiento en Instalaciones X X X X 7 8 15 X
Seccion |5P.2C. Direccion de Grupos Vulnerables
Serie 5P.2C.01 Canalizaciones X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.02 Programa Interno de Proteccion Civil CAIC X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.03 Clubes INAPAM X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.04 Gestion INAPAM X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.05 Apoyos Entregados X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.06 CAIC X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.07 Formatos Varios X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.08 Cédulas de Personas con Discapacidad X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.09 Cédulas de Inscripcion por Socio Activo X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.010  |Cedulas de Inscripcidn por Socio Inactivo X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.011 |Memorandum X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.012 |Disposiciones Normativas X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.013 |Plan Anual de Trabajo X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.014 |Solicitudes de Apoyo a Empresas X X 7 8 15 X




Serie 5P.2C.015 |Inventarios CAIC-Terraza X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.016 |Informe de Actividades X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.017 |Donativos Gestionados por Grupos Vulnerables X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.018 |Listas de Asistencia de Eventos X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.019 |Base de Datos de Personas X X 7 8 15 X
Subseccion [5P.2C.1 Talleres
Serie 5P.2C.1.01 |Informe de actividades X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.1.02 |Lista de asistencia de talleres X X 7 8 15 X
Subseccion  [5P.2C.2 Orientador CAIC'S
Serie 5P.2C.2.01 |Lista de asistencia CAIC'S X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.2.02 |Registro de visitas X X 7 8 15 X
Serie 5P.2C.2.03 [Formato de supervision X X 7 8 15
Seccion |5P.3C. Enlace de Asistencia Juridica
Serie 5P.3C.01 Oficios realizados X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.02 Oficios recibidos X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.03 Informe de actividades de asistencia juridica X X 7 8 15 X
Serie 5P.3C.04 Reporte de menores X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.05 Juicios de personas beneficiarias X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.06 Cédulas de notificacion X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.07 Memorandums X X 7 11 18 X
Subseccion |5P.3C.1 PANNAR
Serie 5P.3C.1.01 |Oficios X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.1.02 |Solicitudes X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.1.03 |Constancias. X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.1.04 |Informes de actividades X X 7 8 15 X
Serie 5P.3C.1.05 [Informe de resultados X X 7 8 15 X
Serie 5P.3C.1.06 [Notas Informativas X X 7 8 15 X
Subseccion |5P.3C.2 Asesores juridicos
Serie 5P.3C.2.01 [Oficios enviados X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.2.02 |Oficios recibidos X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.2.03 [Informe de actividades semanales X X 7 8 15 X
Serie 5P.3C.2.04 [Reportes de menores X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.2.05 [Juicios de personas beneficiarias X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.2.06 |Constancias de atencion X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.2.07 (Citatorios X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.2.08 [Hojas de requisitos X X 7 11 18 X
Subseccién [5P.3C.3 Trabajo social adscrito
Serie 5P.3C.3.01 [Oficios enviados X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.3.02 (Oficios recibidos X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.3.03 [Informes sociales X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.3.04 |Estudios socioeconémicos X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.3.05 |Diagnésticos sociales X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.3.06 [Informe de actividades X X 7 11 18 X
Serie 5P.3C.3.07 [Memorandums X X 7 11 18 X
Subseccion |5P.3C.4 Recepcion juridica
Serie 5P.3C.4.01 |Bitacora general de registro de personas X | X 7 8 | 15 X
Seccion  |5P.4C. Direccioén de Servicios Médicos Asistenciales




Serie 5P.4C.01 Respaldo ISSSTE X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.02 Informe de Actividades X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.03 Mejora Regulatoria y Planeacién de Manual de Procedimientos de Area Médica X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.04 Memos Recibidos X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.05 Memos Enviados X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.06 Insumos X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.07 Control de Oficios X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.08 Canalizacién Interna X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.09 Hoja Diaria de Estimulacién Temprana X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.010 |Disposiciones e Inventarios X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.011 |COJUVE X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.012 |Plan Municipal de Desarrollo X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.013 |Hoja Diaria Dental X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.014 |Valoraciones Nutricionales X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.015 |Registro Semanal para Filtro Sanitario y Control de Terapias X X 7 8 15 X
Subsecciéon |5P.4C.1 Medicina General
Serie 5P.4C.1.01 |Atencion a beneficiarios X X 7 8 15 X
Subseccion |5P.4C.2 Fisioterapia
Serie 5P.4C.2.01 |Pacientes en terapia fisica X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.2.02 |Registro diario fisioterapia X 7 8 15 X
Subseccion |5P.4C.3 Odontologia
Serie 5P.4C.3.01 |Registro diario odontologia X X 7 8 15 X
Subseccion |5P.4C.4 Recepcion médica
Serie 5P.4C.4.01 |Registro diario usuarios X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.4.02 |Recibo de cuotas de recuperacion X X 7 8 15 X
Serie 5P.4C.4.03 [Control de medicamentos donados X X 7 8 15
Seccion |5P.5C. Direccion de Trabajo Social
Serie 5P.5C.01 Reportes sociales X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.02 Control de Oficios Recibidos X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.03 Control de Oficios Enviados X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.04 Solicitudes Programa Pafiales X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.05 Beneficiarios del Programa Pafiales X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.06 Bajas del Programa Pafales X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.07 Pafales Entregados X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.08 Solicitudes Programas de Aparatos Ortopédicos X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.09 Aparatos Ortopédicos entregados X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.10 Solicitudes de Despensa X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.11 Despensas Entregadas X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.12 Apoyos para Pasajes X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.13 Apoyo para Medicamentos X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.14 Apoyo para Gastos Funerarios X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.15 Solicitudes para Auxiliares Auditivos X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.16 Solicitudes para Lentes de Armazon X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.17 Solicitudes para Cirugia Cataratas y Carnosidad X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.18 Informes de Actividades de Area X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.19 Apoyos Asistenciales X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.20 Estudios socioecon6micos X X 7 11 18 X




Subseccion [5P.5C.1 Trabajadores sociales
Serie 5P.5C.01 Reportes sociales X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.02 Diagnosticos sociales X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.03 Campafia de regularizacion X X 7 11 18 X
Serie 5P.5C.04 Constancia de atenciones X X 7 11 18 X
Subsecciéon |5P.5C.2 Recepcidn de trabajo social
Serie 5P.5C.2.01 |Bit4cora de usuarios 7 11 18
Serie 5P.5C.2.02 |Informe de actividades 7 11 18
Seccion |5P.6C. Direccion de Programas Alimentarios y Desarrollo Comunitario
Serie 5P.6C.01 Oficios Direccion X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.02 Acuses Desayuno Caliente X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.03 Acuses Leche X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.04 Acuses Desayuno Frio X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.05 Orientaciones Alimentarias X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.06 Informes Mensuales SEDIF X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.07 Informes Semanal SMDIF X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.08 Informes Mensual y Trimestral SMDIF X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.09 Informes Inmujeres X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.010 |Beneficiados Desayunos Escolares X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.011 |Beneficiados APCE X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.012 |Actas de Comités de Desayunos Escolares X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.013  |Facturas X X 7 8 15 X
Subseccion |5P.6C.1 Alimentos
Serie 5P.6C.1.01 |ENHINA PAP X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.02 |ENHINA PAP Modalidad Caliente X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.03 (Bajas PAP X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.04 [Tarjetas de Control de Beneficiarios PAP X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.05 [Lista de Asistencia PAP X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.06 [Reporte Mensual PAP X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.07 |Encuestas de Satifaccion y Visitas de Seguimiento PAP X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.08 [Aseguramiento de la Calidad PAP Modalidad Caliente X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.09 [ENHINA PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.010 |Bajas PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.011 |Reportes Mensuales PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.012 |Tarjetas de Control de Beneficiarios PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.013 |Encuestas de Satisfaccion y Visitas de Seguimiento PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.014 |Aseguramiento de la Calidad PAP Y PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.015 |Orientaciones Alimentarias PAP Y PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.016 |Orientaciones Alimentarias PAP Modalidad Caliente X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.017 |Facturas de Leche e Insumos PAP y PMDV X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.1.018 |Oficios Alimentos X X 7 8 15 X
Subseccion [5P.6C.2 Salud y bienestar comunitario
Serie 5P.6C.2.01 |Actividades de Grupo de Desarrollo X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.2.02 |Lineamientos X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.2.03 |Actas Constitutivas de Entrega de Proyectos X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.2.04 |Oficios salud y bienestar X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.2.05 |Censo de poblacion X X 7 8 15 X




Serie 5P.6C.2.06 |Proyectos Comunitarios Integrales X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.2.07 |Formatos X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.2.08 [Lentes de beneficencia publica X X 7 8 15 X
Serie 5P.6C.2.09 |Aparatos auditivos patronatos X X 7 8 15 X
Seccién  [5P.7C. Direccion de Psicologia
Serie 5P.7C.01 Canalizacion de PRONNAM X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.02 Canalizacion de Juzgados Primero y Segundo X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.03 Canalizacion de Juridico X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.04 Canalizacion de Trabajo Social X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.05 Canalizacion de PANNAR X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.06 Constancia de no Asistencia X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.07 Informes Psicoldgicos X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.08 Valoraciones Psicoldgicas X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.09 Oficios Entrantes X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.010 |Oficios Salientes X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.011 |Pacientes X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.012  [Asuntos Multidisciplinarios X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.013 [Talleres X X 7 11 18 X
Subseccion |5P.7C.1
Serie 5P.7C.1.01 [Informe de Actividades X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.1.02 |Control de Citas X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.1.03 [Control de Consulta Expedientes X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.1.04 [Control de Registro de Expedientes X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.1.05 [Calendario de Atencion X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.1.06 [Bitacora General de Registro de Personas X X 7 11 18 X
Serie 5P.7C.1.07 [Informe de Actividades X X 7 11 18 X
Seccion |5P.8C. Sistemas
Serie 5P.8C.01 Equipo de computo X | X | 7 | 8 | 15 X




