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Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia
en el municipio de Manzanillo, Col.

+ Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

4+ Catalogo de Disposicion Documental.
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. INTRODUCCION.

La memoria documental de una institucion se genera durante el ejercicio de sus atribuciones y funciones. El
uso y aprovechamiento de la informacion que producen y reciben cada una de las areas que conforman al Sistema
para el Desarrollo Integral de la Familia en el municipio de Manzanillo (SMDIF), requieren de una sistematizacion
que reflejen los procesos y actividades que se deriven del cumplimiento de dichas actividades institucionales.

Por tanto, dicha sistematizacion se ve reflejada en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA),
como un “instrumento técnico que refleja la estructura de un archivo con base en las funciones y atribuciones de
cada sujeto obligado” del Sistema Institucional de Archivos (SIA) del SMDIF, mismo que nos permite proporcionar
una estructura légica que representa la documentacién producida y/o recibida durante el ejercicio de las mismas,
para que facilite la localizacion fisica de cada documento o expediente, optimizando su manejo y control, con la
finalidad de dar acceso a la informacion contenida en su acervo documental.

Dada la importancia de este instrumento archivistico, se adjuntoé con el Catalogo de Disposicién Documental
(CADIDO), que es el “registro general y sistemdtico que establece los valores documentales, la vigencia
documental, los plazos de conservacion y la disposicion documental”, para el adecuado funcionamiento de los
Archivos de Tramite, de Concentracion, e Histérico, pues nos muestra la documentacién que generan las diversas
areas del SMDIF, y del mismo modo, nos permite identificar qué clasificacién archivistica le corresponde a cada
expediente segun el tipo de asunto que trate cada documento.

En este sentido, y en cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacién de archivos
mediante la elaboracidn, validacion e implementacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos,
que contribuyan a la adecuada y oportuna organizacién, conservacién y localizacién de los documentos y
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expedientes, de conformidad con la naturaleza del archivo, se elaboré el presente Cuadro General de Clasificacion
Archivistica (CGCA) con su Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), con el objeto de proporcionar una
estructura logica, ordenada y organizada a la documentacion producida y recibida en el ejercicio de las
atribuciones o funciones de este organismo, siendo la base sobre la que descansan la transparencia, el derecho
de acceso a lainformacién, y la rendicién de cuentas.

El SMDIF Manzanillo, se ha ocupado en organizar y sistematizar su fondo documental, mediante dos
actividades concatenadas:

1. La clasificacién archivistica, que consistié en realizar un proceso de identificaciéon y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de este organismo.

2. Ordenar los documentos de archivo, estableciendo la relacién entre cada agrupacién o serie documental,
de acuerdo con una unidad de orden establecida para cada caso.

Estas actividades se realizaron desde la primera etapa del Ciclo Vital de los Documentos, dando como
resultado el CGCA con su CADIDO, instrumentos que coadyuvan con el SIA, para la organizacion y conservacion
de los archivos de este SMDIF, que conjuntamente con los otros dos instrumentos (Guia Simple de Archivos e
Inventario Documental), aseguraran la preservacién y accesibilidad de la informacion con que cuenta el acervo
documental del SMDIF Manzanillo.

La estructura del CGCA es jerarquica y atiende a los conceptos basico de Fondo, Seccién y Serie, que
establecen un principio de diferenciacion y estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que
conforman el acervo documental del SMDIF Manzanillo, reuniéndolos naturalmente en agrupaciones de Fondo,
Seccion, Serie, Expediente y Documento de Archivo.
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. Conjunto de documentos producidos
a. FONDO: | organicamente por un sujeto obligado que se
identifica con el nombre de este ultimo.
Cada una de las divisiones del fondo, basada en
las atribuciones de cada sujeto obligado de
b. SECCION: . Sl el
conformidad con las disposiciones legales
aplicables.
Division de una seccidn que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma
c. SERIE: G, . )
atribucién general integrados en expedientes de acuerdo a un
asunto, actividad o tramite especifico.
Unidad documental compuesta por documentos de
d. EXPEDIENTE: | archivo, ordenados y relacionados por un mismo
asunto, actividad o tramite de los sujetos obligados.
Aquel que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable
roducido, recibido y utilizado en el ejercicio de
e. DOCUMENTO: |P iy -

‘ las facultades, competencias o funciones de los
sujetos obligados, con independencia de su
soporte documental.
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Il.  OBIETIVO GENERAL:

Contar con los instrumentos de control y consulta que reflejen la estructura documental del SIA del
SMDIF Manzanillo, mediante el establecimiento de criterios que permitan clasificar los documentos para
ubicarlos en expedientes de archivo, dentro del nivel documental a que corresponda, con su valoracion,
vigencia y disposicion final.

1. OBETIVOS ESPECIFICOS:

a. Facilitar el constante flujo durante el Ciclo Vital de los Documentos generados y recibidos, del

Area de Correspondencia a los Archivos de Tramite, su transferencia controlada al Archivo de

“Concentracién, y de éste al Archivo Histérico, cuando asi proceda, o a su disposicién final como
Baja Documental.

b. Establecer los plazos de conservacion de las series documentales de los Archivos de Tramite,
asi como su tiempo de resguardo en el Archivo de Concentracién por causas juridicas, legales,
fiscales, contables o por referencias o consultas administrativas posteriores.

ill. AMBITO DE APLICACION.

Los criterios y procedimientos previstos en el presente documento, relativos a la organizacién y conservacion
de los archivos y documentacidn institucional, es de observancia general para todas las dreas administrativas y
operativas de este SMDIF Manzanillo, las cuales deberan aplicar en todo momento los principios de actuacion de:
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Conservacién; Procedencia; Orden Original; Integridad; Disponibilidad; Accesibilidad; y Celeridad, que en materia
archivistica marcar el articulo 5 de la Ley de Archivos del estado de Colima.

IV. MARCO LEGAL.

Los instrumentos de control y consulta, como son el CGCA y el CADIDO, encuentran su sustento legal en la
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del estado de Colima, la cual establece lo siguiente:

“Articulo 28. De conformidad con lo dispuesto en la Ley General los sujetos obligados en materia de
transparencia y acceso a la informacion deberdn: ... IV.- Constituir y mantener actualizados sus sistemas de
archivo y gestién documental, conforme a la normatividad aplicable.”

“Articulo 29. Conforme lo dispone la Ley General, los sujetos obligados o que se refiere la presente Ley
deberdn poner a disposicion del publico, difundir y actualizar, en forma permanente y por Internet, la
siguiente informacion: ... XLV. El catdlogo de disposicion y guia de archivo documental.”

Asi mismo en la Ley de Archivos del Estado de Colima, la cual establece en su capitulo |l, articulo 11,
numerales 1 fracciones | y Il, y numeral 3, lo siguiente:

“CAPITULO Il.- DE LOS SUJETOS OBLIGADOS. - Articulo 11. Instrumentos de control y de consulta
archivistica: 1. Los sujetos obligados deberdn contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles; y contaran
al menos con las siguientes herramientas: I. Cuadro General de Clasificacion Archivistica. - Il. Catdlogo de
Disposicion Documental.”
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En resumen, estos instrumentos legales son los que esencialmente proporcionan el fundamento juridico al
CGCA 'y su CADIDO de este SMDIF Manzanillo.

V. ASPECTOS METODOLOGICOS.

EI CGCA con su CADIDO, fue elaborada con base a los Instructivos correspondientes del Archivo General de
la Nacidn (AGN).

En ese sentido, el Cuadro responde a las agrupaciones documentales elaboradas a partir de las funciones
que realiza este organismo, mismas que se encuentran plasmadas en diferentes niveles: Fondo, Seccidn, Serie y
Subserie.

La metodologia se plantea a partir del Fondo, que corresponde a la forma autorizada del nombre del
organismo, es decir, FONDQ: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el municipio de Manzanillo:
SMDIF-Mzlo, y tiene como principio fundamental la DELIMITACION, la cual se lleva a cabo para determinar la
clasificacion de este fondo, es decir, de los documentos de cualquier tipo y época generados, conservados o
reunidos en el ejercicio de las atribuciones y/o funciones de este organismo.

La elaboracién del CGCA y su CADIDO consta de 6 etapas: Identificacidn, Jerarquizacion, Codificacidn,
Formalizacién, Supervision y Asesoria, y Capacitacidn, cada una de ellas comprendié la realizacidon de tareas
especificas que permitieron la conformacién de este instrumento normativo pararegular la politica del tratamiento
documental del SMDIF Manzanillo.
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a. IDENTIFICACION: Se identificaron los programas, objetivos y estrategias establecidas en el Programa de

Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA-2021) de este organismo, en alineacién con la misién y visidn
institucional, para que a partir de estos se visualizaran las secciones y series documentales, los
responsables de los archivos de tramite recibieron una capacitacion sobre el contenido de la Ley de
Archivos del estado de Colima, y cada uno de ellos, a través de una entrevista se logré la identificacion
de cada una de las series documentales, mismas que fueron ubicadas en la secciéon correspondiente,
siendo autorizadas y validadas por cada uno de los titulares responsables de los archivos de tramite.

b. JERARQUIZACION: Para la jerarquizacion se inicié con las secciones y series comunes del Cuadro General

de Clasificacion Archivistica, emitido por el Archivo General de la Nacidn, en su instructivo para la
elaboracién del mismo, para pasar de éste a la definicién de las secciones y series sustantivas propias de
este SMDIF, jerarquizandolas mediante la secuencia en cadena de valor en cita.

CODIFICACION: La codificacion se realizé asignando claves o cédigos y las nomenclaturas de cada nivel
de descripcion, apegandonos al modelo del precitado instructivo, éstos se identifican con numeros
consecutivos acompafiados de la letra “C” (funcién comun) como lo establece el citado instructivo en sus
12 secciones comunes (1C a la 12C) con sus respectivas series. En tanto que a las funciones sustantivas
se les asigno la codificacidn con la letra “S” (funcidn sustantiva).

Dichas agrupaciones documentales, asi como su descripcién y contenido, fueron realizadas, autorizadas

y validadas por las distintas Direcciones de Area (responsables de los archivos de tramite) que conforman el
SIA de este SMDIF.
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FORMALIZACION: La formalizacién de los instrumentos de control y consulta archivistica, en tanto se
emiten los lineamientos correspondientes por parte del Consejo de Archivos del estado de Colima, como
lo sefiala el articulo 55 de la Ley de Archivos del estado de Colima, seran entregados a todos y cada uno
de los integrantes del SIA de este SMDIF Manzanillo, mediante memorandum para su observancia de
aplicacién, una vez aprobados y validados por el Comité de Transparencia de este organismo, asi mismo
para que sean difundidos en los medios tal y como lo establece de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacién Pablica de estado de Colima.

SUPERVISION Y ASESORIA: El responsable del Area del Coordinadora de Archivos (RACA), deberd
cerciorarse mediante revisiones periddicas, de que para la clasificacién archivistica a partir de su
aprobacién sea utilizado el presente instrumento, promoviendo la mejora continua. Asimismo debera
proporcionar la asesoria en esta materia, a todos los servidores publicos del SMDIF Manzanillo, con la
finalidad de corregir y mejorar el presente instrumento.

CAPACITACION: El RACA deberd -dar puntual seguimiento al PADA-2021, con relacion a la capacitacion
continua en materia de archivos, a los servidores publicos responsables de las areas del SIA, con el fin de

garantizar la implementacion y optimizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos.

EI RACA elaborara de manera conjunta con los responsables de los archivos de tramite, de concentracion

e histdrico, en su caso, la guia simple de archivos a que se refiere la Ley, misma que debera contener, como
minimo, la descripcion de sus series y la relacién de los archivos de tramite, de concentracién e histdrico.

~ Cada uno de los archivos deberd especificar el nombre, el cargo, la direccién, el teléfono y correo electrénico
del responsable.
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El presente CGCA y su CADIDO, representa la primera version del SIA de este SMDIF, y fue elaborada en
marzo de 2021, mismo que consta de 02 secciones comunes con 07 series documentales y 41 subseries; asi como
con 03 secciones sustantivas con 13 subsecciones; 40 series documentales, y 33 subseries, mismas que establecen
su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y disposicion final, el cual sera puesto a
disposicion del publico en general a través del portal de obligaciones de transparencia de este organismo en cuanto
se dé el visto bueno por parte de Comité de Transparencia.
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. RA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNCIPIO DE MANZANILLO
l | ‘ GRUPO INTERDISCIPLINARIO. DE ARCHY v
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA y ~ [" U
s i anzanillo
Manzanillo CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
FONDO: Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el municipio de Manzanillo, CLAVE: MX06,5MDIF007.GIA.01.51A.01,2021
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
1 PL £ SERVA TR S gy = -
AR RELaNSERVIRAIY CLASIFICACION DE LA INFORMACION DESTINO FINAL
SR, Lo SO Y A g N / : AR
VIPENGIAROCHNENTAR y | ; : T CONSERVACION DEFINITIVA
ANOS I CCONFIDENCIAL BAJA DOCUMENTAL
- i [HISTORICO)
SMDIF-MZL0-15,1 | Gobierrio. Sesiones  ordinarias y  extraordinarias = A = X
Patronato
SMDIF-MZLO-15,1.1 Legislacion Convenios de colaboracién celebrados, X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.20.1 Asistencia Soclal Asuntos de Juzgado Primero X 3 6 9 X X
SMDIF-MZL0-25.20.2 Asistencia Soclal Defensa del Menory la Familia. X 3 6 9 X X
SMDIF-MZL0-25.20.3 Asistencia Social Consejo Estatal para la Prevencion y Atencion dej
Ia Violencla Intrafamiliar (CEPAVI) X 3 3 6 X X
SMDIF-M2L0-25.20.4 Asistencia Social Sistema de Proteccion Integral de Nifias, Nifios | X 3 3 5 X X
(SIPINNA}
SMIDIF-MZL0-25.20,5 Asistencla Social Programa de Atencidn a Nifias, Nifos y| X 3 3 s X X
&0 Ripsgo (PANNAR)
SMDIF-MZLO-25.20.6 Aslstencla Social Direccién de Prevencién Social del Delita, X 3 3 6 X X
SMDIF-MZL0-25,20.7 Asistencia Saclal Secretaria de Bionestar (antes SEDESCI) X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.20.8 Asistencla Saclal Secretarfa de Salud, X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.20,9 Asistencia Social Centro de Readaptacién Social (CERESO) X 3 3 [ X
SMDIF-MZLO-115.14.1 | 6n, ion,|Comité vy Subcomités  de  Compras, X 3 g . "
5n y Pollticas. r ientos y
SMDIF-MZLO-115.14.2 6n, 6 és de Atenciin a la Poblacién en
y Politicas c de ia (APCE). ¥ Gl 3 & X
SMDIF-MZL0-115.14.3 Planeacién, informacién, | Informe de Labores
n X 3 3 6 X
Evaluacién y Politicas.
SMDIF-MZLO-115.14.4 Planeacidn, Infarmacion, | Comité de Transparencia,
X 3 3 6 X
Evaluacién y Politicas,
SMDJF-MZLO-115,14.5 Planeacidn, Informacion,| Grupo Interdisciplinario de Archivos. X " 3 . =
Evaluacidn y Politicas,
1.0.2. RUPOS VULNERABLES
iigea. -
SMDIF-MZLO Lineamientos y Dispesiclones Generales X 3 3 6 X
ISMDIF-MZL0-25.3.2 Asistencla Social Centro de Asistencia Infantil Comunitario "E| 3 3 6 X
Petatero"
SMDIF-MZLD-25.3.3 Asistencla Soclal Centro de Asistencia Infantil Comunitario “Laj X 3 3 5 X M
Lima'
SMDIF-MZLO-25.3.4 Aslstencia Soclal Centro de Asistencia Infantil Comunitario "Lomas, X 3 3 6 X X
da Avila Camacho”.
SMDIF-MZL0-25.9.1 Asistencia Soclal Lineamientos y Disposiciones Generales X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.9.2 Asistencla Soclal Clubes de la Tercera Edad. X 3 3 6 X X
5MDIF-MZ1.0-25.9.3 Aslstencla Soclal Mddulo d atercién INAPAM X 3 3 6 X X
1.03. DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS
e pe S-Sl e T - e
SMDIF-MZLO-1C.3.1 Legislacion Juridico Ley General de Derechos de Nifias, Nifios v M PERMANENTE MEDIANTE VIGENCIAS ACTUALIZADAS.
SMDIF-MZLO-1€.3.2 Leglslaclén Juridico Ley de Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes X .
del estade de Colima,
SMVIDIF-MZLO-1C.3.3 Legislacion Juridico Lay para la Prevensién y Atencién a la Violencia
Intrafamiliar en el estado de Colima, X Id.
SMDIF-MZLO-1C.3.4 Legislacion Juridico Ley para la Prevension y Atencién a la Violencia
Intrafamilfar en el estado de Colima X Id.
SMDIF-M2L0-1C.3,5 Legislacion Juridico Loy de Acceso de Jas Mujeres a una Vida Libre de, X o
Viplancia para ol estado da Collma ; :
SMDIF-MZLO-1C.4.1 Legislacian Jurldico Cddigo Civil para el astado de Colima X Id,
SMDIF-MZLO-1C.4.2 Legislaclon Juridico Chdigo de Procedimientos Clviles para el estado de X d
Colima ;
SMDIF-MZLO-1C.4.3 Leglslaclon Juridico Cbdigo Penal para el estado de Colima X Id
SMDIF-MZLO-1€.5.1 Legislacidn Jurldico Convencién Americana de los Derechos Humanos. X d
SMDIF-MZL0-1C.5.2 Legislacion Juridico Convencién belam Do Pari. X Id.
SMDIF-MZLD-1C.5.3 Legislacin Jurldico Convencién sobre la Eliminacion do todas las
farmas de Discriminacion Contra las Mujerss. X Id.
SMDIF-MZLO-1C.5.4 Legislacion Juridico Declaraclon Universal de los Derechos Humanos. M "
SMDIF-MZLO-1C.5,5 Legislaclon Juridico Daclaracién de os Derachos dal Nifio. X Id.
SMDIF-MZLO-1C.5.6 Legislacion Juridico Convenio Internacional del Trabajo X Id.
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SMDIF-MZLO-1C.5.7

Legislacién Juridico

Convenio sobre la Prohibicion de las Peores|

X Id.

Formas de Trabajo_Infantil
SMDIF-MZLO-1C.5.8 Legislacion Jurfdico Convencién sobre el Consentimiento para el

Matrimonio, la Edad Minima para Contraer X Id.

o v Reglstros de los

SMDIF-MZLO-1C.5.9 Legislacién Juridico Convencion Interamericana para la Eliminacion de

todas las Formas de Discriminacién contra las X \d.

Personas con Discapacidad.
SMDIF-MZLO-1C.6.1 Legislacin Juridico Decreto 230 que crea al Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familla en el municipio de X Id.

Colima.

SMDIF-MZL0-1C.7.1 Legislacién Juridico Reglamento de la Ley de los Derechos de Nifas,

Nifios y Adolescentes en el Estado de Colima. X Id.
SMDIF-M2LO-1C.7.2 Legislacién Juridico Reglamento de la Ley de Acceso de las Muleres a

una Vida Libre de Violencia para el Estado de| X Id.

Colima,
SMDIF-MZL0-2C.17.1 Asuntos Jurfdicos Lineamientos y Disposiciones de Asuntos Juridicos M \d.
SMDIF-M2L0-2C.17.2 Asuntos Juridicos Concubinatos. X 6 6 M La conservacién en el AC inicia al concluir el asunto,
SMDIF-MZL0-2C.17.3 Asuntos Jurldicos Contestaciones de demandas. X 6 6 X Id.
SMDIF-MZLO-2C.17.4 Asuntos Juridicos Convenios familiares. X 6 6 X Id.
SMIDIF-MZL0-2C.17.5 Asuntos Jurldicos Demandas de convivencia. X 6 6 X Id.
SMDIF-M2L0-2C.17.6 Asuntos Juridicos Divorcios Incausados X 6 6 X Id.
SMDIF-M2L0-2C.17.7 Asuntos Juridicos Divorcios Voluntarios. X 6 6 X Id.
SMIDIF-MZL0-2C.17.8 Asuntos Juridicos Incidente de Ejecucién de Convenio. X 6 6 X Id.
SMDIF-MZLO-2C.,17.9 Asuntos Juridicos Estado de Interdiccion. X 6 6 X Id.
SMDIF-MZL0-2C.17.10 Asuntos Juridicos Guardas y Custodias. X 6 6 X Id.
SMDIF-MZLO-2C.17.11 Asuntos Juridicos Nulldad o Rectificacién de Actas. X 6 6 X Id.
SMDIF-MZL0-2C.17.12 Asuntos Juridicos Medificacién de Convenlo. X 6 6 X Id.
SMIDIF-M2L0-2C.17.13 Asuntos Jurldicos Ordenes de Proteccion. X 6 6 X Id.
SMDIF-MZL0-2C.17.14 Asuntas Juridicos Demanda de Paternidad, X 6 6 X Id.
SMDIF-MZL0-2C.17.15 Asuntos Jurldicos Demanda de Pérdida de Patria Potestad. X 3 6 X Id.
SMDIF-MZL0-2C.17.16 Asuntos Jurldicos Demanda de Pension Alimenticia, X 6 6 X Id,
SMDIF-MZL0-2C.17.17 Asuntos Jurldicos Tutorias Legitimas. X 3 6 X Id.
SMDIF-MZLO-2C.17.18 Asuntos Juridicos Julcios Sucesorios. X 6 6 X Id,
SMDIF-MZL0-2C.18.1 Asuntos Jurldicos Adopclones, X 6 6 X Id.
SMDIF-MZL0-2C.19.1 Asuntos Juridicos solicitudes de Juzgado. X 6 6 X Id.
SMIDIF-M210-2C.19.2 Asuntos Juridicos Colaboraciones Internas Juridico. X 3 3 X Id. T

1.0.4, DIRECCION MEDICO ASISTENCIAL.
SMDIF-MZL0-25.7.1 Asistencla Soclal Lineamientos y Disposiciones Generalos X 3 3 3 X
SMDIF-MZL0-25.7.1.1 Asistencla Social Control de Insumos. X 1 1 2 X
SMDIF-MZL0-25.7.2 Asistencia Social Valoracién de usuarios X 3 3 6 X X
SMIDIF-MZL0-25.7.3 Asistencla Social Productividad dental X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.7.4 Asistencia Soclal Informe semanal de actividades X 1 1 2 X
SMDIF-MZLO-25.7.5 Asistencla Soclal Atencién en Unidades Bésicas de Rehabilitacion M 3 3 6 X M
SMDIF-M2L0-25.7.5.1 Asistencla Social Estimulacion Temprana X 3 3 3 X X
SMDIF-MZL0-25.7.6 Asistencla Social Informes de reuniones COJUVE X o 1 2 X
SMDIF-MZL0-25.7.7 Asistencia Social Reglstro de sarvicios subrogados. 3 6 9 X
SMDIF-M2L0-25.7.8 Asistencla Soclal Valoraciones nutricionalss. X 3 3 6 X X
0 DIRECCION D
SMDIF-MZL0-25.8.1 Asistencia Social Lineamientos y Disposiciones Generalos X 3 3 6 X
SMDIF-MZLO-25.8.2 Asistencia Soclal Usuarios do primera vez. X 3 3 6 X X
ISMDIF-MZL0-25.8.3 Asistencla Social Atencion Psicoterapia Grupal X £ 3 6 X X
SMDIF-MZL0-25.8.3.1 Asistencia Social Grupo menores (6 a B afios de edad) X 3 3 6 X X
5MDIF-MZL0-25.8.3.2 Asistencla Social Grupo menores (9 a 12 afios de edad) X 3 3 3 X X
SMDIF-M2L0-25.8.3.3 Asistencla Social Grupo adolescentes (13 a 16 afios de adad) X 3 3 3 X X
SMDIF-MZL0-25.8.3.4 Asistencla Social Grupo dualo en adultes (hombres y mujeras) X 3 3 6 X X
SMDIF-MZLO-25.8.3.5 Asistencla Social Grupo adolescentes (13 a 16 afos de rdad) X 3 3 6 X X
1.0,6. DIRECL!DN DE TRABAJO SOCIAL.

e -
SMDIF-MZL0-25.1.1 Asistencia Soclal Lineamientos y Disposiciones Generales X 3] 3 6 X
SMDIF-MZLO-25.1.1.1 Asistencia Social Programa de pafales para nifios y adultos, X 3 3 6 X X
SMDIF-MZL0-25.1.1.2 Asistencla Social Programa de aparatos ortopédicos (slllas de| X 3 3 6 X X

rueda: bastones, muletas)
SMDIF-MZLO-25.1.1.3 Asistencia Social Programa de despensas, X 3 3 6 X X
SMDIF-MZL0-25.1.1.4 Asistencla Soclal Padron de beneflciarios por programa. X 3 3 6 X X
SMIDIF-MZL0-25.2.1 Asistencia Social Lineamientos y Disposiciones Generales X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.2.1.1 Asistencia Social Trabajo infantll, X 3 3 6 X
SMDIF-MZLO-25.2.1.2 Asistencia Saclal [ Sexual Infantil X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.2.1.3 Asistencia Social Promocidn del Buen Trato, X 3 3 6 X
SMDIF-MZLO-25.2.1.4 Asistencia Social Participacion Infantil. X 3 3 [ X
SMIDIF-M210-25 2.1 Asistencla Saclal Prevancidn del embarazo en nifias y adolescentes. X 3 3 6 X R
SMDIF-MZLO-25,2.1.6 Asistencia Sacial Prevencidn de adicclones. X 3 3 6 X
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SMIDIF-MZL0-25.6.1 Servicio de Trabajo Soclal [seguimiento a Reportes. [ X | T 3 [ 3 | 3 | X
LLIALEL Ll . —
1.0.7. DIRECCION DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS Y DESARROLLO COMUNITARIO.
SMDIF-MZ10-25.4.1.1 Alimentacion Lineamientos y Disposiciones Generales X 3 3 [ X
SMDIF-MZL0-25.4.1.2 Alimentacion Programa Desayunos Escolares Calientes X 3 3 6 X
SMIDIF-MZL0-25.4.12.1 Alimentacién Padrén de Beneficiarios X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.4.1.2.2 Alimentacion Comites X 3 3 6 X
SMDIF-M210-25.4.1.2.3 Alimentacion Supervisién y Seguimiento X 3 3 6 X
SMDIF-M210-25.4.1.2.4 Alimentacién Recibos y Facturas X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.4.1.2.5 Alimentacion Informes mensuales. X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.4.13 Alimentacién Programa Desayunos Escolares Frios X 3 3 6 X
SMDIF-MZ10-25.4.1.3,1 5 Padron de Beneficiarios X 3 3 6 X
SMIDIF-MZ10-25.4.1.3.2 A 5 Comites X 3 3 6 X
SMDIF-MZ10-25.4.1.3. 5 Supervisin y Seguimiento X 3 3 6 X
SMDIF-MZ10-25.4.1.3.4 Alimentacién Recibos y Facturas X 3 3 6 X
SMDIF-M210-25.9.13.5 Alimentacién Informes I X 3 3 6 X -
SMDIF-MZL0-25.4.2.1.1 Allmentacién PMDV Linaamientos y Disposiciones Generales. e 3 3 6 i
SMDIF-MZL0-25.4.2.1.2 Alimentacién Padrén de Beneficiarios X 3 3 6 X
SMDIF-MZ1.0-25.4.2.1.3 Alimentacién Seguimlento y Evaluaciones X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.4.2.1.4 Alimentacién informes X 3 3 6 X
SMIDIF-MZ10-25.4.2.2.1 Alimentacion PAPL VD General M - 3 P ”
SMDIF-MZL0-25.4.2.2.2 Alimentacién Padrén de Beneficiarios X 3 3 3 X
SMDIF-MZL0-25.4.2.2.3 Alimentacién Seguimiento y Evaluaciones X 3 3 3 X
[SMDIF-MzL0-25.4.2.2.4 Alimentacién Informes mensuales. X 3 3 6 X
SMIDIF-MZ10-25.0.2.3.1 6 Lineamientos y Disposiciones Generales. X 3 3 3 X
SMDIF-MZ10-25.4.2.3.2 Alimentacién informe da sjecucion v desarrollo del programa X 3 3 G X
por evento,
SMDIF-M210-25.5.1.1 Desarrollo Comunitario Lineamientos y Disposiciones Generalas X 3 3 6 X
[SMDIF-MZ10-25.5.1.2 Desarrollo Comunitario Proyectas 2020-2022 X 3 6 9 X B
SMDIF-MZL0-25.5.13 Desarrollo Comunitario Proyectos 2021-2023 X 3 6 9 X
SMDIF-MZ10-25.5.1.4 Desarrollo Comunitario Fichas Informativas X 1 1 2 X
SMDIF-MZL0-25.5.1.5 Desarrollo Comunitario Subprograma de Infrasstructura, Rehabilitacion|
v/o de Espacios i X 3 6 9 X
{SIREEA)
SMDIF-MZL0-25.5.1.6 Desarrollo Comunitario [E:::c::\s de Allmentacian, Encuentra y Desarrollo X 3 = 5 -
N
SMIDIF-MZ10-25.5.1.7 Desarrollo Comunitario APOYOS - Aparatos Auditivas X 3 3 6 X
SMIDIF-MZ10-25.5.2.1 Desarrollo C Unsamientos y Disposiclones Generales. X 3 3 6 X
SMDIF-MZL0-25.5.2.2 Desarrallo Comunitario SubComité APCE Manzanilo X 3 3 6 X
Desarrollo Comunitario Informe de ejecucién y desarrollo del programa " 3 3 A .
0 AR oD 0 RACIO
SMDIF-MZL0-25.1.1. Asistencia Sacial APOYOS SOCIALES X 3 3 X X
SMDIF-MZLO-25.1.1, Asistencla Social APOYOS SOCIALES X 3 3 X X
SMDIF-MZL0-25.4.1.2.1 Alimentacién Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-M2L0-25.4.1.2.1 5n Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-MZ10-25.4.1.2.1 Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-MZL0-25.4.1.2.1 Alimentacion Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SVIDIF-MZ10-25.4.1.2.1 Alimentacién Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMIDIF-MZL0-25.4.1.2.1 én Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-MZL0-254.1.2.1 én Escolar ENHINAS X 3 3 X X T
SMDIF-MZ10-25.4.1.2.1 Alimentacién Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMIDIF-MZ1.0-25.4.1.2.1 Alimentacién Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-MZL0O-25.4.1.2.1 én Escolar ENHINAS X 3, 3 X X
SMDIF-MZL0-25.4.1.2,1 5n Escalar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-M210-25.0.1.2.1 Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-M2L0-25.4.1.2.1 Escolar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-MZL0-25.4.1.2.1 Alimentacién Escalar ENHINAS X 3 3 X X
SMDIF-MZ/0-25.4.1.2,1 Alimentacién Escolar ENHINAS i X 3 3 3 X
SMDIF-M210-25.4.12.1 Alimentacian Escolar INSUMOS X 3 3 X X
SMDIF-MZL0-25.20.1 Asistencla social ASUNTOS DE JUZGADO FRIMERD Concluido el caso se otorga 1 afio de plazo
X 6 6 X precaucional para posteriermente Iniclar el trdmite del
baja dacumental,
SMDIF-M10-25.4.2 Asistencla Social Alimentaria___| CONTOL DE BENEFICIARIOS PASA X 3 3 X X
SMDIF-MZ10-25.5.1.2 Desarrollo Comunitario PROYECTOS X 3 3 X
SMIDIF-MZLO-25.5.1.2 Desarrollo Comunitario PROYECTOS X 3 3 X
SMDIF-M210-25.5.1.2 Desarrollo Comunitario PROYECTOS X 3 3 X
SMDIF-MZL0-25.5.1.2 Desarrollo Comunitario PROYECTOS X 3 3 X
SMIDIF-MZ10-25.5.1.2 Desarrollo Comunttario INFORMES X 3 3 X
SMDIF-MZL0-25,5.1.2 _|Dasarrallo Camunitario INFORMES o X 3 3 B i X N
SMDIF-MZL0-25.0.2 Asistencia Soclal Alimontaria___|COMEDORES COMUNITARIOS X 3 3 X X T
SMDIF-MZ2L0-25.4.2 Asistericla Social Alimantaria___| COMEDORES COMUNITARICS X 3 3 X X
SMDIF-MZLO-25.4.1.2.1 Alimentacién Escolar DESAYUNOS FSCOLARES X 3 3 X X
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[SMDIF-MZLO-25.4.1.2.1 Alimentacién Escolar ENHINAS X 3 3 X
ISMDIF-MZLO-25.4.2 Asistencia Social Alimentaria (COMEDORES COMUNITARIOS X 3 3 X
[SMDIF-MZL0-25.4.1.2.1 Alimentacién Escolar INSUMOS X &l 3 X
ISMDIF-MZLO-25.4.1.2.1 {Alimentacion Escolar ENHINAS X 3 3 X

A= Administrativo
L/)= Legal o juridico
C/F= Contable o fiscal
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