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..... ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO 001/2021 QUE SE FORMULA CON MOTIVO DE LA INSTAURACION DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DE LA INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO!
DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO. ... | ;
LUGARY FECHA: ... EN LA CIUDAD Y PUERTO DE MANZANILLO, ESTADO DE COLIMA, SIENDO LAS QUINCE \i\)
HORAS, CERO MINUTOS DEL DIA SEIS DEL MES DE ENERO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO. .. ... ;
SE REUNIERON: ... EN EL LOCAL QUE OCUPA LA SALA DE JUNTAS EN EL EDIFICIO SEDE DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, LOS CIUDADANQS \
LICENCIADA EN PSICOLOGIA LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES (DIRECTORA GENERAL),
CONTADOR PUBLICO REINALDO RODRIGUEZ RAMIREZ (DIRECTOR DE ADMINISTRACION
FINANZAS), LICENCIADO EN DERECHO JUAN BRAULIO HERNANDEZ ZUNIGA (DIRECTOR DE
ASUNTOS JURIDICOS), MEDICO CIRUJANO JULIETA ALEJANDRA VELAZQUEZ GALVAN
(DIRECTOR MEDICO ASISTENCIAL), MAESTRA YOLANDA INES MENA DE LA MORA (DIRECTORA
DE TRABAJO SOCIAL), MAESTRA VIOLETA ITZEL VEGA JARAMILLO (DIRECTORA DE PSICOLOGIA),
LICENCIADA ANA LUIS VIDAURRI SOTELO (DIRECTORA DE ASISTENCIA A DIRECCION GENERAL),
KARINA ESTRADA HERNANDEZ (DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES), JUAN DE DIOS
HEREDIA LLANOS (DIRECTOR DE PROGRAMAS ALIMENTARIOS Y DESARROLLO COMUNITARIO),
CONTADOR PUBLICO LAURA MUNGUIA FIGUEROA (JEFE DEL DEPARTAMENTO DE
CONTABILIDAD), LICENCIADA ADRIANA ZARATE DUARTE (JEFE DE DEPARTAMENTO DE i
PANNAR), Y LICENCIADO IGNACIO VIDAL JARAMILLO REYES (JEFE DE DEPARTAMENTO DE =— P

—

SISTEMAS) TODOS DEL SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA - (:
EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, ESTADODE COLIMA. . . oo ittt e eiiie e e eeeae e _ ;“
S
-------------------------------------------------------------------------------- "\\‘.. Y E
CON ELOBJETO: ... DE INSTAURAR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y DE INSTALAR EL GRUPO \i’i
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA ™

FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, ESTADO DE COLIMA, EN CUMPLIMIENTO A LOS
ARTICULOS NUEVE INCISO UNO FRACCION V; UNO; DOS; SEIS; SIETE; OCHO; NUEVE; DIEZ;
ONCE; DOCE; DICECISEIS; DIECISIETE; DIECIOCHO; DIECINUEVE Y DEMAS RELATIVOS Y _
APLICABLES DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE COLIMA, CONFORME A LA ORDEN DE
DIA DADO A CONOCER EN LA CONVOCATORIA RESPECTIVA BAJO LOS SIGUIENTES PUNTOS: . ..

................................................................................

n!

1

2.

3. INSTALACION FORMAL Y LEGAL DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS. ........
4. PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISITICO 2021 (PADA-

...............................................................................

DESARROLLO: -... EN EL PRIMER PUNTO DE LA ORDEN DEL DIA, LA LICENCIADA LORENA DEL ROCIO Y
GUTIERREZ FLORES, NOMBRO LISTA DE ASISTENCIA, CONFIRMANDO LA PRESENCIA DE TODOS
LOS ARRIBA SENALADOS, DECLARANDO QUORUM LEGAL, DANDO FORMALMENTE INSTALADA \
%d\ LA SESION, POR LO QUE TODOS LOS ACUERDOS QUE SE TOMEN SERAN VALIDOS Y LEGALES, . . \
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.. EN EL PUNTO DOS LA LICENCIADA LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES, EN SU CALIDAD
DE DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL J
MUNICIPIO DE MANZANILLO, COMUNICA QUE EN CUMPLIMIENTO A LOS ARTICULOS 16, 17,

18 Y 19 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE COLIMA, SE PROCEDE A INSTAURAR
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, EL CUAL CONSISTE EN EL CONJUNTO
REGISTROS, PROCESOS, PROCEDIMIENTOS, CRITERIOS, ESTRUCTURAS, HERRAMIENTAS| Y :
FUNCIONES QUE SE DESARROLLAN EN ESTE ORGANISMO BAJO SU DIRECCION GENERAL, Y
SUSTENTAN LA ACTIVIDAD ARCHIVISTICA, A TRAVES DE LOS PROCESOS DE GESTI
DOCUMENTAL, MISMO QUE SERA OPERADO A TRAVES DE LAS UNIDADES E INSTANCI
SIGUIENTES: .ccone 5 sivisie siammis o scave @ svaiais & st o wisiats 5 o % §/6606 3 280 & 3005 § 5905 SiEmE 5055 5 shaeis o 8
.  NORMATIVA:

a. Area Coordinadora de Archivos.

b. Grupo Interdisciplinario de Archivos.
Il. OPERATIVA:

a. Area de Correspondencia.

b. Archivo de Tréamite.

c. Archivo de Concentracion.

d. Archivo Historico.

.. EN EL PUNTO TRES LA LICENCIADA LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES, MANIFIESTA=
QUE DERIVADO DE LAS OBLIGACIONES QUE IMPLICA EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
ANTES EXPUESTO, Y PARA EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE
COLIMA, PROPONE LA INTEGRACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS Y DE LOS
RESPONSABLES DE LAS AREAS QUE INTEGRAN EL SISTEMA COMO A CONTINUACION SE
RELACIONA:

U

Juan Braulio Hemandez Zuniga.
Karina Estrada Hernandez. 'Y
Yolanda Inés Mena de la Mora. ¥ T
Violeta ltzel Vega Jaramillo. RS

Juan de Dios Heredia Llanos.
Julieta Alejandra Velazquez Galvan.

FA w
Q:.F\ Laura Mungma igueroa.
t

|
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... HOJA NUMERO TRES DEL ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO 001/2021. .. .. evetteeeaeeeceiennns

................................................................................................

GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO

B
Reinaldo Rodriguez Ramirez.

SETARIO ,
Juan Braulio Hemandez Zuiiga.
T ARIO O

Juan de Dios Heredia Llanos.

)
Julieta Alejandra Veldzquez Galvan.
Violeta Itzel Vega Jaramillo.
Yolanda Inés Mena de la Mora
Karina Estrada Hemandez.
Ana Luisa Vidaurri Sotelo
Adriana Zéarate Duarte
Laura Munguia Figueroa.

Ignacio Vidal Jaramillo Reyes.

F _—

| REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERI

Lorena del RocfoGutierrez Flores.
DE COMUN ACUERDO SE ACEPTA POR UNANIMIDAD LA PROPUESTA, POR PARTE DE T
LOSPRESENTES. i ¢ wica 54t 5 6iie s 540678 5§ 5674 i susknin » s aim sioime 8 somisce stataie 5 sinens sisise o siecein st

.. CONTINUANDO CON EL PUNTO CUATRO, EN CUMPLIMIENTO Y DE CONFORMIDAD A LO™
ESTABLECIDO EN LOS NUMERALES 20, 21Y 22 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE COLIMA, !
SE HACE LA PRESENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISITICO 2021
(PADA-2021), EL CUAL COMO ANEXO, FORMA PARTE DE LA PRESENTE ACTA, PREVIA LECTURA
ES:APROBADO POR UNANIMIDAD. .. cuvin v iie s vmin v siam s sainis o ois7 o oiaate & siaie & 5/sisin o o ad’s &
..... EN EL PUNTO CINCO, SE DA LECTURA A LOS TEMAS TRATADOS, RATIFICANDO TODOS Y X
CADA UNO DE LOS PRESENTES, SU CONFORMIDAD Y APROBAC]C)N, POR LO CUAL SE DECLARA |
LEGALMENTE INSTAURADO EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS; LA DESIGNACION D _
RESPONSABLES DE AREA; LA INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS; Y |\ ]
EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2021 (PADA-2021), DEL SISTEMA
MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE\
MANZANILLO, DEBIENDO PROCEDER A FORMULAR LOS OFICIOS DE DESIGNACION ||
CORRESPONDIENTES, ASI COMO A PUBLICAR EN LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL EL PADA-

CIERRE DEL ACTO: ..... DE CONFORMIDAD AL PUNTO SEIS DE LA ORDEN DEL DiA, Y NO HABIENDO MAS ASUNTO
QUE TRATAR, LA DIRECTORA GENERAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, PREGUNTA SI EXISTE ALGUN TEMA POR ATENDE
Y AL NO SER ASI, SE DECLARA CLAUSURADA FORMALMENTE LA PRIMERA SESION DEL GRUPO \
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVO, DEL SISTEMA
\\ PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, A LAS
' DIECISEIS HORAS CON VEINTICINCO MINUTOS, DEL DIA SEIS DE ENERO DEL ANO DOS MIL
VEINTIUNO, FIRMANDO AL MARGEN LAS PRIMERAS HOJAS, Y AL CALCE EN LA ULTIMA, LOS

QUE EN LA MISMA INTERVINIERON. . . ..ottt et e et e et e et e et e eeee e e
\ Continua en la hoja ndm. Cuat
|
Av. Sor Juana Inés de la Cruz esquina Griselda Alvarez S/N,
U fraccionamiento Almendros [, Delegacidn Salahua, 28869 Manzanillo, Col.
Tels. (314) 3321001 y 3323501 www.dif. manzanillo.gob.mx e-mail di




Sistema para el Desarrollo Integral de la Familiaenel . = | D I F
municipio de Manzanillo. =

Manzanillo MUNICIPAL
Grupo Interdisciplinario de Archivos. === | MANZANILLO

..............................

POR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS, GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, Y
RESPONSABLES DE AREAS, DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL
MUNICIPIO_DEMANZANILLO.
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B
SECRETARIO TECNICO DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

LCDO. DER. JUAN BRAULIO HERNANDEZ
ZUNIGA

DIRECTORA GENERAL DEL SMDIF MANZANILLO
LCDA. LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES.
REPRESENTANTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVOS. E\TAY
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