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..... ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO 005/2021 QUE SE FORMULA CON MOTIVO DE LA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, COLIMA.

LUGARY FECHA: ... EN LA CIUDAD Y PUERTO DE MANZANILLO, ESTADO DE COLIMA, SIENDO LAS DIEZ HORAS, CERO
MINUTOS DEL DiA VEINTISEIS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MILVEINTIUNG. .. .. ovovvnennnnn..
SE REUNIERON: .... EN EL LOCAL QUE OCUPA LA SALA DE JUNTAS EN EL EDIFICIO SEDE DEL SISTEMA PARA EL

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, LOS CIUDADANOS
CONTADOR PUBLICO REINALDO RODRIGUEZ RAMIREZ; LICENCIADO EN DERECHO JUAN BRAULIO
HERNANDEZ ZUNIGA; MEDICO CIRUIANO JULIETA ALEJANDRA VELAZQUEZ GALVAN; Y CONTADOR
PUBLICO LAURA MUNGUIA FIGUEROA, PRESIDENTE, PRIMER VOCAL, SEGUNDO VOCAL, Y SECRETARIO
TECNICO DEL COMITE DE TRANSPARENCIA, LICENCIADA LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES,
DIRECTORA GENERAL; MAESTRA YOLANDA INES MENA DE LA MORA, DIRECTORA DE TRABAJO SOCIAL;
MAESTRA VIOLETA ITZEL VEGA JARAMILLO. DIRECTORA DE PSICOLOGIA; LICENCIADA ANA LUISA
/ VIDAURRI SOTELO, DIRECTORA DE ASISTENCIA A DIRECCION GENERAL; KARINA ESTRADA HERNANDEZ.
DIRECTORA DE GRUPOS VULNERABLES; Y JUAN DE DIOS HEREDIA LLANOS. DIRECTOR DE PROGRAMAS
ALIMENTARIOS Y DESARROLLO COMUNITARIO, COMO INVITADOS, TODOS DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, ESTADO DE COLIMA. ......
.... DE CELEBRAR LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, ESTADO DE COLIMA,
CONFORME A LA ORDEN DEL DIA DADO A CONOCER EN LA CONVOCATORIA RESPECTIVA BAIO LOS

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARACION DE QUORUM LEGAL. . - ..ot mi oo eeeeee e e
2. LECTURAY APROBACION DEL ACTA 004/2020 DE LA SESION CELEBRADA EL DiA DIECIOCHO DEL MES
DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MILVEINTE. . . o e e e ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e s
3. REVISION Y RESOLUCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA RECIBIDAS POR
ESTE SUJETO OBLIGADD. . -+« v e e et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
4. PRESENTACION DE LOS INSTRUMENTOS DE CONSULTA Y CONTROL ARCHIVISTICOS. . v e v vvvnven..
a. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA. - .« vt e et oo e eeeee e e
b. CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO). - . o« e ceee e e e e e e eeeeeeeeeens
& GUIASIVMPLE DEARCHIVIOS: i srrmvas s s o sieisn s v Sonnr Sostinie 0f So i s ais
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ii. ARCHIVOS DE TRAMITE (6 DIRECCIONES DE AREA). « ¢t o vt inies eeeasaneannnanennans
fif= ARCHIVODE CONCENTRACIONL s o s amois sewiosiem o sisir sl iies iy aidas se e o sty visiers
5. APROBACION DE LOS DOCUMENTOS PRESENTADOS. . .« vt oot veeeeee i eineeeiaeaieeannns
6 ASUNTOS GENERALES. co o voms va s St o s o i Ui s Saveiss S s b pars e ki oot

... EN EL PRIMER PUNTO DE LA ORDEN DEL DIA, LA LICENCIADO LAURA MUNGUIA FIGUEROA,
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE, NOMBRO LISTA DE ASISTENCIA, CONFIRMANDO LA PRESENCIA DE
TODOS LOS MIEMBROS DEL COMITE DE TRANSPARENCIA E INVITADOS, DECLARANDOSE CON ELLO
TR UM I E G s P ) B = o e T e T e Tt el vl
..... EN EL PUNTO DOS SE DA LECTURA AL ACTA ADMINISTRATIVA 004/2020 DE FECHA DIECIOCHO DEL
MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL VEINTE, DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE
TRANSPARENCIA, SIENDO APROBADA POR UNANIMIDAD - .« v e teeeeteee et e e e et eeeeeeenes
... EN EL PUNTO TRES. REVISION Y RESOLUCION A SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA RECIBIDAS: EL TITULAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA, MANIFIESTA QUE HASTA EL DIA DE
LA FECHA, NO HA SIDO RECIBIDO SOLICITUD ALGUNA. « « et ettt taeeeeseeteenanneeeeenennes

Continua en la hoja dos. . .
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... HOJA DOS DEL ACTA ADMINISTRATIVA NUMERO 005/2021 QUE SE FORMULA CON MOTIVO DE LA SESION ORDINARIA DEL
COMITE DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE
MANZANIIED, COUMA. ..o oot s soh s oo sinbinaidigisr o rsretisos tiutal e sa frs iy’ s et e e a3l o T e s

.. EN EL PUNTO CUATRO, SE RECIBE POR PARTE DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE
ESTE ORGANISMO, LA PROPUESTA DE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICOS,
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE ESTE SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, EL CUAL CONSTA DE: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA; CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL; OCHO GUIAS SIMPLES DE ARCHIVO; Y OCHO
INVENTARIOS DOCUMENTALES, PROCEDIENDO A SU PRESENTACION PARA ANALISIS Y APROBACION. . .
..... EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA CON CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL CONSTA DE DOS SECCIONES COMUNES CON SIETE SERIES DOCUMENTALES Y CUARENTA
Y UN SUBSERIES; AS| COMO CON TRES SECCIONES SUSTANTIVAS CON TRECE SUBSECCIONES; CUARENTA
SERIES DOCUMENTALES, Y TREINTA Y TRES SUBSERIES, MISMAS QUE ESTABLECEN SU VALOR
DOCUMENTAL, VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS DE CONSERVACION Y DISPOSICION FINAL, LAS GUIAS

| SIMPLES DE ARCHIVO CON INVENTARIOS GENERALES, FUERON DERIVADAS DEL CUADRO Y CATALOGO
POR PARTE DE CADA UNO DE LOS TITULARES DE LAS DIRECCIONES DE AREA, LAS DENOMINACIONES DE

‘ LAS SERIES Y SUBSERIES SE HAN CONSENSADO AL INTERIOR DE LAS AREAS GENERADORAS,
RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE CORRESPONDENCIA, ARCHIVOS DE TRAMITE Y ARCHIVO DE

o CONCENTRACION, HABIENDOSE TOMADO EN CUENTA LAS FUNCIONES GENERALES QUE DESEMPENAN

€ DENTRO DE ESTA INSTITUCION. ESTOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA SE ENCUENTRAN
! SENALADOS DENTRO DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SUJETOS OBLIGADOS, EN LOS ARTICULOS 28
FRACCION 1V, 29 FRACCION XLV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
DEL ESTADO DE COLIMA; ARTICULO 11 NUMERAL 1 FRACCIONES I, I Y Il, Y NUMERAL 3 DE LA LEY DE
ARCHIVOS DEL ESTADO DE COLIMA; ES DE OBSERVARSE LA AUSENCIA DE LA PARTE CORRESPONDIENTE
A LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, SIN EMBARGO SE CONSIDERA LA PRORROGA
AUTORIZADA A SU TITULAR PARA PRESENTAR LA INFORMACION EN LA SEGUNDA VERSION DE LOS
INSTRUMENTOS DE CONTROL, A FIN DE DAR CUMPLIMIENTO CON LA PUBLICACION DE DICHOS
INSTRUMENTOS, EN TANTO SE EMITAN LOS LINEAMIENTOS CORRESPONDIENTES POR PARTE DEL
CONSEJOESTATAL DEARCHIVOS: © <. siosguss vhsvaisioes iavidnian o S3vimans paiene/ais o serelo sl wion s @
..... PUNTO NUMERO CINCO: CONSIDERANDO QUE LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICOS
AQUI DESCRITOS, CUENTAN CON SU PRESENTACION QUE INCLUYE LA INTRODUCCION QUE EXPLICA EL
CONTEXTO INSTITUCIONAL; OBJETIVOS QUE ENUNCIAN LA FINALIDAD DE LOS INSTRUMENOS; AMBITO
DE APLICACION, QUE ENUNCIA LAS AREAS QUE SE APEGARAN A DICHOS INSTRUMENOS; MARCO
JURIDICO QUE INCORPORA LA FUNDAMENTACION NORMATIVA APLICABLE EN MATERIA DE ARCHIVOS;
METOLOGIA, QUE EXPLICA COMO FUERON ELABORADOS LOS INSTRUMENTOS; INSTRUCTIVO DE USO,
PERMITE LA COMPRENSION Y APLICACION DE LOS INSTRUMENTOS; SECCIONES Y SERIES, SU RELACION
CON ESPECIFICACION DE LAS COMUNES Y LAS SUSTANTIVAS, VALOR Y VIGENCIA DOCUMENTAL, PLAZOS
DE CONSERVACION Y DISPOSICION FINAL; HOJA DE CIERRE, QUE SENALA EL TOTAL DE SECCIONES,
SERIES, SUBSERIES, Y LAS FIRMAS DE VALIDACION POR CADA UNO DE LOS RESPONSABLES DE LOS
ARCHIVOS Y DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS, SE SOMETE A CONSIDERACION DE ESTE
COMITE DE TRANSPARENCIA, LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA ARCHIVISTICA DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE FAMILIA EN EL
MUNICIPIO DE MANZANILLO, APROBANDOSE EN LO GENERAL Y POR UNANIMIDAD PARA SU APLICACION
Y/ PUBEICACUON. .« .m0 o e o s o smiasn” ssio. S5mgorie. sishimteiis/idus! wde o tiehietd | omiit ooyl i e mimcan s ics]imcie e arer ¥ imimro-srn w7
..... PUNTO NUMERO SEIS: ASUNTOS GENERALES: SE ACUERDA COMPARTIR EN EL PORTAL DE INTERNET
DE ESTE SISTEMA, LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO, DANDO CUMPLIMIENTO A LOS
ARTICULOS 28 FRACCION IV, 29 FRACCION XLV DE LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL ESTADO DE COLIMA; ARTICULO 11 NUMERAL 1 FRACCIONES I, 1 Y III, Y
NUMERAL 3 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE COLIMA; SE EXHORTA A INFORMAR SOBRE
CUALQUIER OBSERVACION DURANTE SU APLICACION, PARA SER REVISADO Y MODIFICADO EN LA
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SEGUNDA VERSION DE LOS MISMOS; ASIMISMO AL RESPONSABLE DEL AREA COORDINADORA DE
ARCHIVOS, PARA SU ESTRICTO APEGO AL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO (PADA-
2021) PARTICULARMENTE A SU PARTE NORMATIVA; SE CONTINUA PENDIENTE CON EL AVISO DE
PRIVACIDAD BDE ESTE SUHETO: OBEIGABIDL .. 1iiov i e statirssianemsin sraieiiams) sewia svess sidsseiiiste e s/ s1eissiste 5 sré
CIERRE DEL ACTO: ..... DE CONFORMIDAD AL PUNTO SIETE, HABIENDOSE DESAHOGADO LOS PUNTOS DEL ORDEN DEL DIA
Y NO HABIENDO MAS ASUNTO QUE TRATAR, EL PRESIDENTE DEL COMITE DE TRANSPARENCIA
PREGUNTA SI EXISTE ALGUN TEMA POR ATENDER, Y AL NO SER ASf, SE DECLARA CLAUSURADA
FORMALMENTE LA QUINTA SESION ORDINARIA DEL COMITE DE TRANSPARENCIA DEL SISTEMA PARA EL
DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, A LAS TRECE HORAS CON
TREINTA MINUTOS, DEL DIA VEINTISEIS DEL MES DE MARZO DEL ANO DOS MIL VEINTIUNO, FIRMANDO

AL CALCE EN LA ULTIMA HOJA Y A ARGEN EN LA PRIMERA Y SEGUNDA, LOS QUE EN LA MISMA

LAR DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
C.P. REINALDO RODRIGUEZ RAMIREZ

1ER. VOCAL DEL COMITE DE TRANSPARENCIA 2DO0. VOCAL DEL COM 7 TRANSPARENCIA
LCDO. JUAN BRAULIO HERNANDEZ ZUNIGA MC PA JULIETA ALEH YA VELAZQUEZ GALVAN

ASISTENTES:

MTRA. VIOLETA IT.

/.

LCDAT ANA LUISA VIDAURRI SOTELO

L VEGA JARAMILLO

JUAN DE DIOS HEREDIA

— — s L sy =
CHJ CONSTAME:

DIRECTORA GENERAL DEL SMDIF MANZANILLO
LCDA. LORENA DEL ROCIO GUTIERREZ FLORES.

Elaboré : C.P. Laura Munguia Figueroa, Secretario Técnico del Comité de Transparencia
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