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FORMATO DE FICHA TÉCNICA 
 

 
 

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE 

Homoclave FT-DM-ICAIC 

Nombre del Trámite CENTROS DE ASISTENCIA INFANTIL COMUNITARIO 

Tipo  Trámite X Servicio 

 

 

Descripción General 

BRINDAR ESPACIOS DE PROTECCIÓN TEMPORAL Y FORMACIÓN INTEGRAL A NIÑAS Y 
NIÑOS MENORES, DE 3 AÑOS Y HASTA LOS 5 AÑOS CON 11 MESES DE EDAD QUE SE 
ENCUENTRAN EN SITUACIÓN DE VULNERABILIDAD SOCIAL AL SER HIJOS DE MADRES 
TRABAJADORAS Y JEFAS DE FAMILIA QUE CARECEN DE SERVICIOS ASISTENCIALES Y 
EDUCATIVOS PARA EL CUIDADO DE SUS HIJOS. 

Dependencia o Entidad DIRECCION DEL DIF MUNICIPAL 
Sector económico al que 
pertenece el trámite 

NA 

 
Objetivo 

ATENCION INTEGRAL A NIÑOS MENORES DE 3 AÑOS Y HASTA LOS 5 AÑOS 11 MESES 
HIJOS DE MADRES TRABAJADORAS EN SITUACION DE VULNERABILIDAD . 

 

 

 
Fundamento Legal 

I Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
III Artículo 58, 59 y los demás relativos a la Ley para la Protección de los Derechos de 
Niñas, Niños y Adolescentes en el Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de Asistencia Infantil Comunitarios. 

Tipo de Solicitante 
 Persona Física  Persona Moral X Ciudadano en general 

 Institución  Otro: 

Modalidad en que se 
realiza 

X Presencial 
 

En línea 
 

Ambas 

 
 

 
Medio de 

Presentación 

Tipo  Formato/ Solicitud  Escrito libre X Otro: 

 
 

 
F. Legal 

I Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
III Artículo 58, 59 y los demás relativos a la Ley para la Protección de los Derechos de 
Niñas, Niños y Adolescentes en el Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de Asistencia Infantil Comunitarios. 

 
Inspección 
y/o 
Verificación 

Objetivo 
X Aplica  No aplica Tipo: 

 

 
F. Legal 

I Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
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  III Artículo 58, 59 y los demás relativos a la Ley para la Protección de los Derechos de 

Niñas, Niños y Adolescentes en el Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de Asistencia Infantil Comunitarios. 

 

 
 
 
Resultado 
del trámite 

 

Resultado 
INSCRIPCIÓN AL CENTRO DE ASISTENCIA 
INFANTIL COMUNITARIO 

 

 

 
F. Legal 

I Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
III Artículo 58, 59 y los demás relativos a la Ley para la Protección de los Derechos de 
Niñas, Niños y Adolescentes en el Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de Asistencia Infantil Comunitarios. 

¿En qué casos deberá 
realizarse? 

En caso de que un menor de edad de 3 años a los 5 años 11 meses requiera atención 
integral, por ser hijo de madre trabajadora y se encuentre en estado de vulnerabilidad. 

¿Qué efectos tendría no 
hacerlo? 

 

El menor no podrá acudir a ninguno de los 3 Centros de Asistencia Infantil Comunitario, 
ubicados en el Municipio. 

 
 

PLAZOS 

 

 
 

Resolución 

Plazo Variable 

 
 

 
F. Legal 

I Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
III Articulo 58, 59 y los demás relativos a la Ley para la Protección de los Derechos de 
Niñas, Niños y Adolescentes en el Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de Asistencia Infantil Comunitarios. 

Observaciones, 
correcciones y 
prevenciones 

Plazo NA 

F. Legal NA 

 

Correcciones 
Plazo NA 

F. Legal NA 

 

 
 

Vigencia 

Tiempo 12 MESES 

 
 

 
F. Legal 

I Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
III Articulo 58, 59 y los demás relativos a la Ley para la Protección de los Derechos de 
Niñas, Niños y Adolescentes en el Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de Asistencia Infantil Comunitarios. 
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Verificación 
Plazo NA 

F. Legal NA 

   

 
 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTES LAS CUALES SE PUEDEN PRESENTAR 

Unidad 
Administrativa 

 
Domicilio 

Horario 
de 

Atención 

 
Teléfonos 

 
Correo Electrónico 

Centro de 

Asistencia Infantil 
Comunitario Loc. 
EL PETATERO 

Calle Domicilio 

Conocido El Nuevo 
Petatero S.N CP 
28849 

LUNES A 

VIERNES 
09:00 am 
A 12:00 
pm 

 

314-33-2-10-01 

 

gposvulnerables@dif.manzanillo.gob.mx 

Centro de Calle Domicilio LUNES A   

Asistencia Infantil Conocido Aserradero VIERNES   

Comunitario Loc. de la Lima S.N CP 09:00 am 314-33-2-10-01 gposvulnerables@dif.manzanillo.gob.mx 
ASERRADERO DE 28825 A 12:00   

LA LIMA  pm   

Centro de 
Calle Domicilio 
Conocido Lomas de 
Ávila Camacho S.N 
CP 28811 

LUNES A   

Asistencia Infantil 
Comunitario Loc. 

VIERNES 
09:00 am 

314-33-2-10-01 
 
gposvulnerables@dif.manzanillo.gob.mx 

LOMAS DE AVILA A 12:00   

CAMACHO pm   

 
 

FIRMATIVA O NEGATIVA FICTA 

No. Descripción Fundamento Legal 

1. NA NA 

   

 
 

MEDIOS DE IMPUGNACIÓN 

No. Descripción Fundamento Legal 

1. NA NA 

2.   

 
 

REQUISITOS 

No. Nombre O C OP Fundamento Legal 

 Presentar original y copia de los siguientes    I Constitución Política de los Estados Unidos 
documentos: Acta de nacimiento del menor, INE   Mexicanos, artículos 3 y 4 
de la   madre,   padre   o   tutor.,   Cartilla   de   II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y los 
Vacunación actualizada, CURP, 2 fotografías X X demás relativos a la Ley General de Educación. 
tamaño infantil del menor y de la madre, padre   III Articulo 58, 59 y los demás relativos a la Ley 
o persona autorizada para recoger al menor,   para la Protección de los Derechos de Niñas, 
Comprobante de domicilio no mayor a 90 días de   Niños y Adolescentes en el Estado de Colima. 
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 expedición y Constancia laboral de la madre del 

menor. 

   IV Reglamento para los Centros de Asistencia 
Infantil Comunitarios. 

      

Trámite o Servicio Adicional Dependencia en la cual se realiza 

 NA NA 

   

 
 

DOCUMENTOS QUE REQUIERAN: FIRMA, VALIDACIÓN, CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO 
BUENO 

No. Nombre de Documento Tipo 
Puesto y 

Dependencia 
Fundamento Legal 

1. NA NA NA NA 

2.     

3.     

 
 

COSTOS 

No. Descripción UMA’S Pesos 
Alternativas para 

realizar Pago 
Fundamento Legal: 

1. NA NA NA NA NA 

2.      

3.      

*Anexar Tabulador de Cálculo y/o Formulas empleadas si es el caso. 
 

PROCEDIMIENTO (Resumen) 

Descripción Fundamento Legal 

En línea   

 
 
 
 
 

Presencial 

 
 
 

 
ACUDIR AL CAIC CERCANO A SU LOCALIDAD, ENTREGAR 

DOCUMENTACION SOLICITADA, NOTIFICACION DE 

ACEPTACION O RECHAZO. 

I Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y 
los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
III Articulo 58, 59 y los demás relativos a 
la Ley para la Protección de los Derechos 
de Niñas, Niños y Adolescentes en el 
Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de 
Asistencia Infantil Comunitarios. 

Otro   
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ETAPAS Y TIEMPOS INTERNOS PARA RESOLUCIÓN DE TRÁMITE 

Etapa 
Duración 

de la Etapa 
Descripción Fundamento Legal 

 
 
 
 
 

1.- 

 
 
 
 
 

15 minutos 

 
 
 
 

 
Acude el solicitante al CAIC, se le informa y 

entregan requisitos de ingreso. 

I Constitución Política de los Estados 
Unidos Mexicanos, artículos 3 y 4 
II Artículos 1, 2, 3, 4, 8, 9, 12 32, 65, 66 y 
los demás relativos a la Ley General de 
Educación. 
III Articulo 58, 59 y los demás relativos a 
la Ley para la Protección de los Derechos 
de Niñas, Niños y Adolescentes en el 
Estado de Colima. 
IV Reglamento para los Centros de 
Asistencia Infantil Comunitarios. 

2.- 30 minutos El usuario entrega documentos  

 

3.- 

 

48 horas 

Se realiza revisión de documentos y se le 
informa al solicitante la aceptación o rechazo 
de la inscripción. 

 

 
 

FORMATOS 

No. Nombre del Formato Dependencia que lo emite 

1. NA NA 

2.   

3.   

*Anexar Formato(s)/Solicitud(es) en caso de requerirse para el procedimiento y su respectiva guía de llenado. 
 

DATOS DE CONTACTO 

Dependencia DIRECCION DEL DIF MUNICIPAL 

Dependencia  

Domicilio Av. Griselda Álvarez esq. Sor Juana Inés de la Cruz, Fraccionamiento Almendros I Salagua. 

Teléfono 314-33-2-10-01 

Horario de atención Lunes a Viernes 08:30 a 16:00 hrs. 

Página web www.dif.manzanillo.gob.mx 

  

 
 

OBSERVACIONES 

http://www.dif.manzanillo.gob.mx/
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VALIDACIÓN DEL TRÁMITE 

Nombre Puesto Revisión Fecha Firma 

  Validó   

  Autorizó   

 


