
REGISTRO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dirección / Unidad: 

Trámite: 

 

 

 

FORMATO DE FICHA TÉCNICA 
 

 
 

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE 

Homoclave  

Nombre del Trámite Asesoría psicológica 

Tipo  Trámite x Servicio 

Descripción General Asesoría psicológica a niñas, niños, adolescentes, mujeres y hombres. 

Dependencia o Entidad Sistema para el desarrollo integral de la familia en el Municipio de Manzanillo, Colima 
Sector económico al que 
pertenece el trámite 

Municipal 

 
Objetivo 

Brindar asesoría psicológica a niñas, niños, adolescentes, mujeres y hombres que se 
encuentren en situaciones de vulnerabilidad y/o situaciones de riesgo; fomentando la 
integración familiar y el sano desarrollo psicoemocional de los integrantes de la misma. 

 
Fundamento Legal 

Decreto 230 que crea el sistema para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio 
de Manzanillo, Colima. Y la Ley de los derechos de las niñas, niños y adolescentes del 
Estado de Colima. 

 

Tipo de Solicitante 

 Persona Física  Persona Moral x Ciudadano en general 

 Institución  Otro: 

Modalidad en que se 

realiza 
x Presencial 

 
En línea 

 
Ambas 

Medio de 

Presentación 

Tipo x Formato/ Solicitud  Escrito libre  Otro: 

F. Legal 
Código Civil del Estado de Colima, Código de Procedimientos Civiles del Estado de 

Colima y Ley de los derechos de las niñas, niños y adolescentes del Estado de Colima. 

Inspección 

y/o 
Verificación 

 

Objetivo 

 Aplica x No aplica Tipo: 

 

F. Legal  

 
Resultado 
del trámite 

 

Resultado 
Brindar asesoría psicológica fortaleciendo y salvaguardando la integridad física, emocional y social 
de los niños, niñas y adolescentes. Así mismo a mujeres y hombres en situación de 
vulnerabilidad. 

F. Legal 
Código Civil y Ley de los derechos de las niñas, niños y adolescentes del Estado de 
Colima. 

¿En qué casos deberá 
realizarse? 

Cuando el usuario presente alteraciones psicoemocionales ante situaciones que lo 
coloquen en situaciones de riesgo y vulnerabilidad. 

¿Qué efectos tendría no 
hacerlo? 

Incremento de los factores de riesgo psoicosociales generando alteraciones 
psicoemocionales en los niños, niñas, adolescentes, mujeres y hombres. 

 
 

PLAZOS 

 

Resolución 
Plazo  

F. Legal  

Observaciones, 
correcciones y 
prevenciones 

Plazo  

F. Legal  
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Correcciones 
Plazo  

F. Legal  

 

Vigencia 
Tiempo  

F. Legal  

 

Verificación 
Plazo  

F. Legal  

 
 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTES LAS CUALES SE PUEDEN PRESENTAR 

Unidad Administrativa Domicilio 
Horario de 
Atención 

Teléfonos Correo Electrónico 

AREA PSICOLOGÌA 
DEL SISTEMA DIF 
MUNICIPAL 

AV. Sor Juana Inés de la 
Cruz s/n Col. Almendros 

  
3321001 y 3323501 

 
dif@manzanillo.gob.mx 

     

 
 

FIRMATIVA O NEGATIVA FICTA 

No. Descripción Fundamento Legal 

1. No aplica  

 
 

MEDIOS DE IMPUGNACIÓN 

No. Descripción Fundamento Legal 

1.   

2.   

 
 

REQUISITOS 

No. Nombre O C OP Fundamento Legal 

      

      

Trámite o Servicio Adicional Dependencia en la cual se realiza 

   

 
 

DOCUMENTOS QUE REQUIERAN: FIRMA, VALIDACIÓN, CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO 
BUENO 

No. Nombre de Documento Tipo 
Puesto y 

Dependencia 
Fundamento Legal 

1. Dictamen psicológico firma 
Juzgado de lo 

familiar 
Código Civil 

 
2. 

Valoraciones y reportes de sesiones 
psicologicas 

 
firma 

 
DIF 

Código Civil y Ley de los 
derechos de las niñas, 

niños y adolescentes del 
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    Estado de Colima. 

3.     

 
 

COSTOS 

No. Descripción UMA’S Pesos 
Alternativas para 

realizar Pago 
Fundamento Legal: 

1.      

2.      

3.      

*Anexar Tabulador de Cálculo y/o Formulas empleadas si es el caso. 
 

PROCEDIMIENTO (Resumen) 

Descripción Fundamento Legal 

En línea   

 

Presencial 

 
Asesoría psicológica y de acompañamiento en asuntos a 
ventilarse en Juzgados. 

Código de procedimientos Civiles para el 

Estado de Colima. Y Ley de los derechos 
de las niñas, niños y adolescentes del 
Estado de Colima. 

 

Otro 
Conciliaciones familiares y trabajo con el equipo 
multidisciplinario a fin de mejorar la calidad de vida de los 
niños, niñas y adolescentes. 

 

 
 

ETAPAS Y TIEMPOS INTERNOS PARA RESOLUCIÓN DE TRÁMITE 

Etapa 
Duración 

de la Etapa 
Descripción Fundamento Legal 

    

    

    

 
 

FORMATOS 

No. Nombre del Formato Dependencia que lo emite 

1.   

2.   

3.   

*Anexar Formato(s)/Solicitud(es) en caso de requerirse para el procedimiento y su respectiva guía de llenado. 
 

DATOS DE CONTACTO 

Dependencia Para el Desarrollo Integral de la Familia en el Municipio de Manzanillo, Colima. 

Dependencia Coordinación de Psicología del Sistema Municipal de Manzanillo. 

Domicilio Av. Sor Juana Ines dela Cruz s/n Col. Almendros 

Teléfono 10013323501 
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Horario de atención 0830 a 1500hrs. 

Página web  

 
 

 

VALIDACIÓN DEL TRÁMITE 

Nombre Puesto Revisión Fecha Firma 

  Validó   

  Autorizó   
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OBSERVACIONES 


