
REGISTRO DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

Dirección / Unidad: 

Trámite: 

 

 

FORMATO DE FICHA TÉCNICA 
 

 
 

DATOS GENERALES DEL TRÁMITE 

Homoclave  

Nombre del Trámite ASESORIA JURIDICA 

Tipo  Trámite X Servicio 

Descripción General 
ASESORIA JURIDICA A LOS USUARIOS CON PERSPECTIVA DE INTERES SUPERIOR DEL 
MENOR 

Dependencia o Entidad 
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE 
MANZANILLO, COLIMA 

Sector económico al que 
pertenece el trámite 

MUNICIPAL 

Objetivo 
BRINDAR ASESORIA LEGAL RESPECTO A TRAMITES CORRESPONDIENTES EN LAS 
INSTANCIAS JURIDISCCIONALES 

Fundamento Legal 
DECREO 230 QUE CREA EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN 
EL MUNICIPIO DE MANZANILLO, COLIMA. 

 

Tipo de Solicitante 

 Persona Física  Persona Moral X Ciudadano en general 

 Institución  Otro: 

Modalidad en que se 
realiza 

X Presencial 
 

En línea 
 

Ambas 

Medio de 
Presentación 

Tipo X Formato/ Solicitud  Escrito libre  Otro: 

F. Legal 
CODIGO CIVIL DEL ESTADO DE COLIMA Y CODIGO DE PROCEDIMIENTOS CIVILES 
PARA EL ESTADO DE COLIMA 

Inspección 

y/o 
Verificación 

 

Objetivo 

 Aplica X No aplica Tipo: 

 

F. Legal  

 

Resultado 
del trámite 

Resultado 
ASESORAR CON PERSPECTIVA DE INTERES SUPERIOR DEL MENOR Y EN SU CASO 
SENTENCIA DEFINITIVA EN LAS INSTANCIAS JURISDICCIONALES. 

F. Legal 
CODIGO CIVIL Y LEY DE DERECHOS DE NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES DEL ESTADO 
DE COLIMA. 

¿En qué casos deberá 
realizarse? 

CUANDO EL CIUDADANO DESCONOZCA SUS DERECHOS Y OBLIGACIONES 
DE QUIENES EJERCEN LA PATRIA POTESTAD, TUTELA O GUARDA Y 
CUSTODIA DE NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES 

¿Qué efectos tendría no 

hacerlo? 
LA VULNERACION DE DERECHOS DE NIÑAS, NIÑOS Y ADOLESCENTES. 

 
 

PLAZOS 

 

Resolución 
Plazo  

F. Legal  

Observaciones, 
correcciones y 
prevenciones 

Plazo  

F. Legal  

Correcciones Plazo  
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 F. Legal  

 

Vigencia 
Tiempo  

F. Legal  

 

Verificación 
Plazo  

F. Legal  

 
 

UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTES LAS CUALES SE PUEDEN PRESENTAR 

Unidad Administrativa Domicilio 
Horario de 
Atención 

Teléfonos Correo Electrónico 

AREA JURIDICA DEL 
SISTEMA DIF 
MUNICIPAL 

AV. SOR JUANA INES DE LA 
CRUZ S/N COL ALMENDROS 

  
3321001 Y 3323501 

 
dif@manzanillo.gob.mx 

     

 
 

FIRMATIVA O NEGATIVA FICTA 

No. Descripción Fundamento Legal 

1. No aplica  

 
 

MEDIOS DE IMPUGNACIÓN 

No. Descripción Fundamento Legal 

1. 
No aplica ya dichos medios se ventilan en las 
instancias jurisdiccionales 

Código de Procedimientos Civiles para el Estado de 
Colima. 

2.   

 
 

REQUISITOS 

No. Nombre O C OP Fundamento Legal 

      

      

Trámite o Servicio Adicional Dependencia en la cual se realiza 

   

 
 

DOCUMENTOS QUE REQUIERAN: FIRMA, VALIDACIÓN, CERTIFICACIÓN, AUTORIZACIÓN O VISTO 
BUENO 

No. Nombre de Documento Tipo 
Puesto y 

Dependencia 
Fundamento Legal 

1. Demanda firma 
Juzgados 
familiares 

Código Civil. 

2. convenio firma 
Juzgados 
Familiares 

Código Civil 

3.     
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COSTOS 

No. Descripción UMA’S Pesos 
Alternativas para 

realizar Pago 
Fundamento Legal: 

1. Sin costo     

2.      

3.      

*Anexar Tabulador de Cálculo y/o Formulas empleadas si es el caso. 
 

PROCEDIMIENTO (Resumen) 

Descripción Fundamento Legal 

En línea   

Presencial 
Asesoría legal y acompañamiento de los asuntos a 

ventilarse en los Juzgados Familiares 

Código de Procedimientos Civiles para el 

Estado de Colima 

 

Otro 

Conciliaciones Familiares y trabajo con el equipo 
multidisciplinario a fin de mejorar la calidad de vida de 
niñas, niños y adolescentes 

Ley de los Derechos de niñas, niños y 

adolescentes. 

 
 

ETAPAS Y TIEMPOS INTERNOS PARA RESOLUCIÓN DE TRÁMITE 

Etapa 
Duración 

de la Etapa 
Descripción Fundamento Legal 

    

    

    

 
 

FORMATOS 

No. Nombre del Formato Dependencia que lo emite 

1.   

2.   

3.   

*Anexar Formato(s)/Solicitud(es) en caso de requerirse para el procedimiento y su respectiva guía de llenado. 
 

DATOS DE CONTACTO 

Dependencia 
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA EN EL MUNICIPIO DE 

MANZANILLO, COLIMA 

Dependencia COORDINACION JURIDICA DEL SISTEMA DIF MUNICIPAL DE MANZANILLO. 

Domicilio AV. SOR JUANA INES DE LA CRUZ S/N COL ALMENDROS 

Teléfono 3321001 Y 3323501 

Horario de atención 08:30 A 15:00 HORAS 

Página web  

 
 

  OBSERVACIONES  
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VALIDACIÓN DEL TRÁMITE 

Nombre Puesto Revisión Fecha Firma 

  Validó   

  Autorizó   

 


